%

5

BELUGYMINISZTERIUM

EUROPAI VISSZATERESI ALAP

2011

PALYAZATI UTMUTATO
A BM/11285-1/2011. SZ. PALYAZATI FELHIVASHOZ

ol
)

EUROPAI VISSZATERESI ALAP i

S




I.1. Altalanos informaciok

Palyazni kizarolag az IRM/TKFO-1D/259-3/2010. palyazati felhivasra benyuijtott, Ertékeld Bizottsag
altal tAmogatott, a Magyar Koztarsasdg Eurdpai Visszatérési Alap 2011. évi programjaban szerepld
projektjavaslatokra, jovahagyott tevékenységekre lehet. A 2011. évi éves program a Felelds Hatosag
SOLID Alapok honlapjan (www.solidalapok.hu) elérhetd.

A 2011. évi programbdl finanszirozott projektek 2011. januar 1-tol 2013. junius 30-ig
valosithatok meg. (4 projekt megvalositisinak kezdetét megelézden keletkezett kiltségek nem
szamolhatoak el.)

A palyazat célja, hogy a kozvetlen tamogatasi Szerz6dés megkotéséhez, a projektek megvalositasahoz
sziikséges informaciok rendelkezésre alljanak. Kozvetlen timogatasi szerzodés a Felel6s Hatosag és a
nyertes Palyazo kozott jon 1étre.

1.2. Jogszabalyi hattér

A péalyazat benyujtasaval, értekelésével €s megvaldsitasaval Osszefliggésben kiilondsen, de nem
kizarolagosan az alabbi jogszabalyokra is figyelemmel sziikséges eljarni.

— A Bizottsag ,,Szolidaritas és a migracios aramlasok igazgatasa” altalanos program keretében
a 2007-2013-as iddszakra az Europai Visszatérési Alap l1étrehozasardl szold 2007/575/EK
europai parlamenti és tanacsi hatarozatnak a tagallamok igazgatési és ellendrzési rendszerei,
az igazgatdsi és pénziligyi irdnyitdsra vonatkozo szabalyok, valamint az alap altal
tarsfinanszirozott  projektek  kiadasainak  tamogathatosaga  tekintetében  torténd
végrehajtasara vonatkozo szabalyok megallapitasarol szol6 2008/458/EK hatarozata

— akozbeszerzésekrol szolo 2003. évi CXXIX. tv.,

— aszamvitelrol sz616 2000. évi C. tv.,

— tarsasagi adorol és osztalékadorol szold 1996 évi LXXXI. tv. (amortizacio),

— az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL. torvény,

— a 2007-2013. kozotti programozasi iddszakban a Szolidaritadsi programokbol szarmazd
tamogatasok felhasznalasanak alapvetd szabalyair6l, intézményrendszerérdl, a pénziigyi
iranyitasi és ellendrzési rendszerekrdl sz616 14/2011. (IV. 19.) BM rendelet

— egyéb relevans jogszabalyok.

I1. A palyazatok benyujtasanak médja, hianypétlas szabalyai

A Beliigyminisztérium BM/11285-1/2011. palyazati felhivasa az elektronikus eszkozokkel tamogatott
palyaztatasi modra épiil.

1. Palyazat benyujtasa
Palyazattal 6sszefliggésben benyujtandé dokumentumok:

Csak elektronikusan:
o PrOJekt adatlap és mellékletei
v Projekt megvalositasara kijelolt személyek
Beszerzési adatlap
Szerzédésbejelentd adatlap (adott esetben)
Onéletrajzok (adott esetben)
Projekt koltségvetése (Koltségvetés EVA.xIs tablazat)

ASNENENEN
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http://www.solidalapok.hu/

Eredetiben vagy hiteles masolatban:

e Szervezeti Adatlap (kizarolag csak az els6 projekt benyujtasakor, kivéve, ha a Palyazo

adataiban valtozas allt be)

¢ Nyilatkozatok
Nyilatkozat palyazat benyujtasarol
Feleldsségi nyilatkozat Palyazo részére
Feleldsségi nyilatkozat egyiittmiikodé partner részére (adott esetben)
Egyiittmtkodési megallapodas, vagy az egyiittmiikddo szervezet nyilatkozata
arrol, hogy partnerként részt vesz a projekt megvalositasaban (adott esetben)
Nyilatkozat az 6nerd meglétérdl és annak forrasarol (adott esetben)
Nyilatkozat hidnypdtlas teljesitésérdl (adott esetben)

SNE N NENENEN

e Egyéb, a palyazatban foglaltak megalapozottsagdnak megitéléséhez sziikséges, illetve
az abban foglalt indokolasok alatamasztasara szolgalé egyéb dokumentumok, igy
kiilondsen, de nem kizarélagosan

A vagyonkezel6 irasos hozzajarulasa (adott esetben)

Epitésiigyi hatosagi engedély (adott esetben)

Bérleti szerz6dés (adott esetben)

Beszerzési eljaras fajtdjanak megvalasztasdhoz kapcsolodo indokolés

alatamasztasara szolgal6 kiilonféle dokumentumok (adott esetben)

ANENENEN

Palyazonak a Projekt adatlapot, annak Kitoltott mellékleteit, valamint a Kitoltott koltségvetési
tablazatot elektronikus formaban (Word dokumentum, a koltségvetési tablazat esetében Excel
tablazat formajaban) a SOLID Egyiittmikodési Portalon (https://solid.om.hu) kialakitott, a
palyazati alap és a Palyazo szervezet nevének roviditésével ellatott dokumentumtaron (EVA-
BAH, EVA-GYOR, EVA-KISKUNHALAS, EVA-NYIRBATOR, EVA-ORFK) beliil 1étrehozott,
a projekt azonositojaval ellatott konyvtarba kell feltolteni a palyazat beadasanak hataridejének
lejartaig.

A Palyazo altal feltoltott file-ok elnevezésének tartalmazni kell a projektazonositd utolsd harom,
illetve négy szamjegyét (pl.: 3131), valamint az adatlap verziészamat. (pl: projekt
adatlap_3131 v2.doc)

Palyazénak a Kkovetkezé dokumentumokat eredetiben vagy hiteles masolatban (egy
példanyban), zart boritékban kell leadnia a palyazat beadasi hataridejének lejartaig:

e Nyilatkozat palyazat benyujtasarél (projektenként)

o Felelésségnyilatkozat Palyazo részére (projektenként)

o Szervezeti Adatlap (kizardlag csak az elsé projekt benyujtisakor, kivéve, ha a
Palyazo adataiban valtozas allt be)

Tovabba, amennyiben relevans:

o Felel6sségnyilatkozat Egyiittm(ikodé Partner részére (projektenként)

o Egyiittmiikdési megallapodas (projektenként) vagy egyiittmikod6é partner
szandéknyilatkozata® (projektenként)
Nyilatkozat az 6nerdé meglétérol és annak forrasardl (projektenként)
Egyéb, a palyazatban foglaltak megalapozottsaganak megitéléséhez sziikséges, illetve
az abban foglalt indokolasok alatamasztasara szolgalé dokumentumok

! Ebben az esetben az egyiittmiikddési megallapodas tervezetének elektronikus feltoltése is sziikséges!
2 Ebben az esetben az egyiittmiikodési megallapodas tervezetének elektronikus feltdltése is sziikséges!
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A boritékon az alabbi adatokat kell feltiintetni:

e a Palydz6 neve és cime,

e apalyazati felhivas hivatkozasi szdma,

o  <érintett projekt azonositdja> azonositdé szami projekt”, illetve adott esetben
»Szervezeti Adatlap” felirat

e Eurodpai Visszatérési Alap 2011. éves program” hivatkozas

A palyazat akkor minésiil beérkezettnek, ha a kitoltott Projekt adatlapot, annak kitoltott
mellékleteit, valamint a koltségvetési tablazatot a Palyazé SOLID Egyiittmiikodési Portalra
feltoltotte és az eredetben vagy hiteles masolatban benyujtandé dokumentumokat is
benyujtotta. A palyazatok értékelését Ertékeld Bizottsag a beérkezést kovetéen megkezdheti.

A Pélyazd a benyujtasi hataridd modositasat legkésobb annak lejartat megelézéen 3
munkanappal kezdeményezheti (indoklassal alatimasztva) a Felelés Személynél. A benyujtasi
hatarid6 elmulasztasa esetén a Felel6s Hatosag pothatarido tlizésével felszolitja a Palyazot az
elektronikusan benyujtandé dokumentumok feltoltésére, illetve az eredetben vagy hiteles
masolatban benytjtanddé dokumentumok benyujtasara. A péthataridé elmulasztisa esetén a
palyazat érdemi biralatara nem Keriil sor!

Hianypotlas

Az Ertékel$ Bizottsdg, amennyiben sziikséges hidnypétlasra, nem egyértelmii kijelentések
tartalmanak tisztazasara (egylittesen a tovabbiakban: hianypoétlas) telefaxban szolitja fel a
Palyazot. A hianypotlas hataridejét az Ertékeld Bizottsag elndke hatdrozza meg.

A hianypotlas teljesitésekor Palyazo az elektronikusan benyujtanddé dokumentumok esetében
valtozaskovetdvel (korrektaraval) kiegészitett/atdolgozva, megndvelt verzidszammal a SOLID
Egylittmiikodési Portalra feltolti, majd errdl ,,Nyilatkozat hidnypoétlas teljesitésérol”
nyomtatvanyon nyilatkozik, az eredetben vagy hiteles masolatban benyujtando
dokumentumokat pedig benyujtja.

A hianypotlas akkor mindsiil beérkezettnek, ha a javitott Projekt adatlapot, annak mellékleteit
¢s koltségvetési tablazatat a Palyazo a SOLID Egyiittmiikodési Portalra a hianypoétlasra
meghatarozott hataridé lejartaig feltoltotte és a ,,Nyilatkozat hianypotlas teljesitésérol”
nyomtatvanyt telefaxon, vagy eredetben, tovabba az eredetben vagy hiteles masolatban
benytjtandé dokumentumokat a hianypotlasra meghatarozott hatarido lejartaig benyujtotta.

A Palyaz6 a hianypotlasra meghatarozott hataridé modositasat a legkésobb annak lejartat
megelézéen 3 munkanappal kezdeményezheti (indoklassal alatamasztva) a Felelds
Személynél. A benyujtasi hataridd elmulasztasa esetén a Felelés Hatosag podthataridd
tlizésével felszolitja a Palyazot az elektronikusan benytjtandd dokumentumok feltdltésére,
illetve az eredetben benyujtandd dokumentumok benyujtasara. A pothataridé elmulasztasa
esetén a palyazat érdemi biralatara nem keriil sor!

A hidnypétlassal sszefiiggésben Ertékel Bizottsag konzultaciot rendelhet el. A konzultacié
idépontjat a hianypotlasra meghatarozott hataridére tekintettel kell meghatarozni.

Adatlap eredetben torténd benyujtasa, értékelés lezarasa
Az Ertékeld Bizottsag az értékelési folyamat zard 1épéseként, ha a palyazat tartalma az érdemi

dontés meghozatalara alkalmas, megkiildi a Palyazo részére a SOLID Egyiittmiikodési
Portalra elektronikusan feltoltott, legmagasabb verzoszammal rendelkez6 dokumentumok 2 db
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kinyomtatott ¢és a Felelés Hatosag altal hitelesitett példanyat alairasra. A Palyazo a hitelesitett
példanyokat nem modosithatja. Palyazo egy példanyt cégszeriien aldirva 5 munkanapon beliil
koteles a Felelos Hatosag részére megkiildeni.

A benytjtasi hatarid6 elmulasztasa esetén a Felelés Hatdsdg pothataridé kijeldlésével
felszolitja a Palyazot az aldirt dokumentumok benyujtasara. A pdthataridé elmulasztasa esetén
a palyazat nem tamogathato.

Az FErtékel Bizottsig az eredetben vagy hiteles masolatban beérkezett dokumentumok
birtokaban zéarja le a projekt értékelését és tesz javaslatot a tadmogatas odaitélésére. Az
értékelésrdl emlékeztetd késziil. A Felelds Személy az Ertékeld Bizottsag dontési javaslata
alapjan dont az egyes projektek tdmogatasardl vagy elutasitasarol. A Palyazot az értékelés
eredményérdl a Felelos Hatosag irasban értesiti. A dontés ellen kifogast a 2007-2013. kozotti
programozasi  id6szakban a  Szolidaritasi programokbo6l szarmazé  tamogatasok
felhasznalasanak alapveté szabalyairol, intézményrendszerérdl, a pénziigyi iranyitasi és
ellendrzési rendszerekrdl szolo 14/2011. (IV. 19.) BM rendelettel 6sszhangban, a dontés
kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliill terjesztheté eld a Felelds Személynél. A
kifogas elbterjesztésre nyitva allo hataridd lejartaig a kozvetlen tamogatasi szerzédések, illetve
kifogas eloterjesztése esetén, a kifogassal kapcsolatos dontés meghozataldig, a kifogéssal
érintett timogatasi szerzédések nem kothetdek meg.

A palyazattal 6sszefiiggésben eredetben, hiteles masolatban vagy faxon benytjtando
dokumentumok benytjtiasanak helye, elérhetéség

Cim: Beliigyminisztérium Tamogatas-koordinaciés Foosztaly Titkarsaga, 1051 Budapest,
Jozsef Attila u. 2-4., 2.13 iroda

Telefon: 1/441-1112, (BM 15-844)

Fax: 1/999-4846, (BM 12-806)

E-mail: eva@bm.gov.hu

Személyesen: egyeztetést kovetéen munkaidében (H-CS: 08.00-16:30, P: 08:00-14:00)

Konzultacio

A palyazatok sikere, az értékelési folyamat elhiizodasanak megelézése érdekében a Felel6s
Hat6sag az egyes Palyazok részére konzultaciot szervez, amelynek id6pontjarol és
helyszinérdl kiilon értesiti a Palyazot.

A Palyazo6 a palyazat benyujtasi hataridejének lejarta el6tt irdsban legkésébb 6 munkanappal
korabban kiegészito tajékoztatast kérhet. Felel6s Hatosag a palyazat benyujtasi hataridejének
lejarta el6tt legkés6bb 3 munkanappal korabban adja meg a kiegészit tajékoztatast a
Palyazonak.

A Palyazé a palyazat benyujtasi hataridejének lejarta elétt legkésébb 3 munkanappal korabban
személyes konzultaciot kezdeményezhet a Felelos Hatosagnal. Személyes konzultacid
helyszinérdl és idopontjarol a Felel6s Hatosag értesitést kiild a Palyazonak.

Tervezett iitemezés

Ertékelés lezarasa: a palyazat beérkezését koveté 22 munkanapon belil. Hidnypétlas
idotartama az értékelés idotartamat automatikusan hosszabbitja!
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I11. Palyazatok értékelése

A palyazatok értékelése az alabbi f6bb elemekbdl all:

a)

b)

d)

a tamogathatdsag vizsgalata (megfelelés az Eurdpai Visszatérési Alap felhasznéldséara
vonatkozd szabalyoknak, éves programnak),

Az értékeldk vizsgaljak, hogy a benyujtott palyazat 6sszhangban van-e a nemzeti valamint
kozOsségi  jogszabalyokban el6irtakkal, kiemelten az FEurdpai Visszatérési Alap
felhasznalasara vonatkozd szabalyzokkal (éves program teriileti, iddbeni hatalya, tervezett
tevékenység, valamint végrehajtasanak modja). Kiemelten vizsgaljak, hogy a benyujtott
palyazat 6sszhangban van-€ a palyazat els6 forduldjaban benyujtott és Felel6s Hatosag altal
befogadott projektjavaslattal, tovabba az éves programban foglaltakkal.

a technikai (formai) szempontbo6l valdé megfelelés,

Az értékelok vizsgaljak, hogy a Palyazé a Projekt adatlapot megfeleléen kitoltotte-e ki. A
palyazat érdemi értékelésére csak akkor keriilhet sor, ha a palyazat hianytalan, illetve, ha az
adatlap hidnyos ugyan, de nem olyan mértékben, ami kizarna annak érdemi értékelését.

a palyazat szakmai (tartalmi) értékelése,

Az értékelok vizsgaljak, hogy a Palyazo a palyazat elsé forduldjaban benyujtott és Felelds
Hatosag altal befogadott projektjavaslattal, tovabba az éves programban foglaltakkal
Osszhangban all6 javaslatanak kifejtése megfelel6-e, a megjelolt mddszerrel hatékonyan
megvalosithato-e a kitlizott cél, és nem mertiil-e fel olyan informacio, amely nem egyeztethetd
Ossze a kozosségi, valamint nemzeti eléirasokkal, ajanlasokkal.

a palyazat pénziigyi értékelése.

A pénziigyi szempontoknak valo megfelelés magaba foglalja a projektek eredményének, a
beallitott koltségeknek eldzetes vizsgalatat, kiemelten, hogy a beadllitott koltségelemek
osszhangban vannak-e a 2008/458/EK Hatarozat XI mellékletével és az Utmutatéval, azok
ténylegesen sziikségesek-e a projekt megvalositasahoz, az éves program részét képezik-e és
megfelelnek-e a tamogathatdsagi szabalyoknak valamint a koltséghatékonysag elvének.

1. A palyazatot el kell utasitani, ha 2008/458/EK Bizottsagi hatarozat 10. cikk (2) pontjaban
meghatarozott informaciok nem allnak rendelkezésre.

A palyazat nem elfogadhaté kiilonosen, ha

a)
b)

f)

a palyazat a hianypétlast kovetden sem teljes,

a palyazat nem az Europai Visszatérési Alap relevans éves programjaban szerepld,
tarsfinanszirozhaté cél - megjelolt tevékenységek és intézkedések altal torténd -
megvalositasara iranyul,

a megjelolt tevékenység nem megalapozott,

olyan objektiv kockazati/akadalyoz6 tényezd all fenn, amely a projekt hataridére torténd
megvalositasat kizarja,

Palyazo altal kialakitani tervezett szervezet nem biztositja a projekt sikeres megvalositasat,
kialakitott dontési, adminisztracidos rend nem egyértelmli vagy annak alapjan a dontések
utélagosan nem ellendrizhetéek,

a tervezett kiadasok nem felelnek meg a vonatkozoé bizottsagi hatarozat szabalyainak, valamint
az Utmutatonak,
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g) a projekt koltségei nincsenek Osszhangban az elérendd céllal, a koltséghatékonysag nem

biztositott,

h) a projekt altalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokat alvallalkozoi szerzddés keretében
tervezi elvégezni a Palyazo.

2. Az Ertékel6 Bizottsag a tamogatasi osszeg csokkentését javasolja, ha

a) a Palyazé olyan projektelem/tevékenység megvaldsitasat tervezi, amely az elézetes projekt
adatlapon nem szerepel/nem keriilt jovahagyasra, illetve az éves programban nem szerepel, a
kapcsolodo koltségek mértékéig,
olyan tételek esetén, amelyek nem felelnek meg a tamogathatosagi szabalyoknak, nem
sziikségesek a projekt altal lefedett intézkedések elvégzéséhez, az érintett koltségsor erejéig,
eredményes
pénzgazdalkodas elvének, kiilonos tekintettel a koltséghatékonysagra és gazdasagossagra.

b)

c)

olyan koltségek esetén,

amelyek nem felelnek meg a hatékony és

Az Ertékelé Bizottsag — osszhangban az Utmutaté II. pontjaban foglaltakkal — az egyes projektekrél
egyedi emlékeztett készit, javaslatot tesz a Felelés Személynek a kbzvetlen tamogatasi szerz6dés

megkdotésére, vagy indoklassal javasolja a palyazat elutasitasat.

3.  Ertékelé lap

Az Ertékelé Bizottsag tagjai a palydzatot az aldbbi értékeld lap kitoltésével értékelik, amelyet
szoveges indokolassal is kiegészitenek.

Ssz.

Ertékelési szempont

Elfogadhat6

(IIN) Megjegyzés

Hianypotlas
utan
elfogadhat6
(I/N)

Feltoltésre keriilt/formailag megfelel:

Projekt adatlap és mellékletei

Projekt megvalositasara kijelolt

személyek

Beszerzési adatlap (adott

esetben)

Szerz6désbejelentd adatlap
(adott esetben)

Onéletrajzok (adott esetben)

Projekt koltségvetése

(Koltségvetés EVA.xls tablazat)

AN N N NN

Benyujtasra kertilt/formailag megfelel:

Nyilatkozat palyazat
benyujtasarol (projektenként)
Felel6sségi Nyilatkozat Palyazé
részére (projektenként)

Szervezeti Adatlap (kizarolag csak
az els6 projekt benyujtasakor,
kivéve, ha a Palyaz6 adataiban
valtozas allt be)

Tovabba, adott esetben:
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o Feleldsségi Nyilatkozat
Egyiittmikod6  Partner  részére
(projektenként)
e Egyiittmtikddési megallapodas
(projektenként) vagy egylittmitkodo
partner szandéknyilatkozata®
(projektenként)
e Nyilatkozat a sajat er6 meglétérol és
annak forrasardl (projektenként)
e Egyéb, a palydzatban foglaltak
megalapozottsagdnak megitéléséhez
sziikséges, illetve az abban foglalt
indokolasok alatdmasztasara
szolgalo dokumentumok igy
kiilondsen, de nem kizarélagosan
v' A vagyonkezel§ irasos
hozzajaruldsa (adott esetben)

v Epitésiigyi hatosagi engedély
(adott esetben)

v Bérleti szerzddés (adott esetben)

v Beszerzési eljaras fajtajanak
megvalasztasahoz kapcsolodo
indokolas alatdmasztasara
szolgalo kiilonféle
dokumentumok (adott esetben)

3 |A projekt adatlap 1. pontjaban szerepld, valamint a
3.1 koltségvetési tablazat adatai egyeznek

4 | Projekt osszhangban van a 2011. éves program
teriileti és idobeni hatalyaval

3 |Igényelt tamogatdsi Osszeg nem haladja meg az éves
programban megjelsltet

4 | EU finanszirozds aranya nem haladja meg a 75%-0t

Projekt megvalositasdahoz sziikséges egyiittmiikodo
partnereket a Pdlydzo bevonja

5 Egyiittmtikddo partner adatai, tevékenysége
megfeleld

Egylittmiikodés szabalyozott, dokumentumai
benyujtasra keriiltek

Projekt indokoltsaga, alatamasztottsaga kifejtésre
6 |keriilt, és az osszhangban van az éves programmal
(illetve az elozetes adatlapon megjeldlt, és
tamogatott informdacioval)

7 | A projekt célja, tervezett tevékenysége osszhangban
van az éves programmal, elozetes adatlappal

2 Ebben az esetben az egyiittmiikodési megallapodas tervezetének elektronikus feltdltése is sziikséges!
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Projekt célkitiizései az éves programmal (elozetes
adatlapon megjelolt, és tamogatott célokkal)
osszhangban keriiltek megfogalmazasra

Projekt keretében tervezett tevékenységek
osszhangban vannak az éves programmal (elozetes
adatlappal), alkalmasak, elégségesek és sziikségesek
a projektcél megvalositasahoz

10

Egyértelmiien kideriil, a Kedvezményezett milyen
modszerrel valositia meg a projektet

11

Kezdeményezett modositasok elfogadhatok

nem iranyulnak jova nem hagyott projektelem
beemelésére

éves program modositasat nem igényli (ha igen, az
Felelés Személy dontését igényli)

modositasi igény megfelelden alatamasztott

12

Projekt adatlapon megjelilt eredménye 6sszhangban
van az éves programmal, elézetes adatlappal,
megfeleléen beazonosithato

13

Projekt eredmény mérhetd

legalabb 1-1 output/eredmény indikator elfogadhatd

indikatorok mérhetoek, forrasuk azonosithato

indikatorok dsszhangban vannak az éves
programmal (illetve az elsd palyazatban vallaltakkal)

megadott indikatorok realisak, valos képet adnak a
projekt eredményeirol

14

Logikai keretmatrix az utmutatonak megfelelden
keriilt kitoltésre, osszhangban van az adatlap 2.3,
2.5, 2.7, 2.13 pontjaival

15

Projekt iitemezése, tevékenységek

tervezett kezdési/befejezési idoponttal 6sszhangban
van

Osszhangban van a projekttevékenységekkel

alkalmas a projekt nyomon kovetésére

az uitemezés realis

16

Nem ismert olyan kiilsé erdforras sziikséglet, mely
bevondsaval a Palyazo nem szamolt, és nélkiile a
projekt nem megvaldsithato

17

Projektszemélyzet elégséges/alkalmas a projekt
végrehajtasara

elégséges menedzsment/pénziigyi kapacitas all
rendelkezésre

szakértOk megfeleld tapasztalattal/végzettséggel
rendelkeznek

e beszerzési tapasztalattal rendelkez6
személy/tanacsado rendelkezésre all (adott
esetben)
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e miiszaki/informatikai/épitési szakértd
rendelkezésre all (adott esetben)

projektszervezet dontési, felelésségi, adminisztracios
rendje alkalmas a projekt végrehajtasara

beazonosithato a projekt egészére/részeire
vonatkozdan dontési, kotelezettség vallalasi
jogosultsdggal rendelkezdk kore

projektszervezeten beliili felelosségi,
egyiittmiikodési, adminisztracios, pénziigyi rend
tisztazott

beszerzések elokészitésének, lefolytatasdnak rendje
tisztazott, személyhez kothetd

tisztazott, hogy a forrasokat a Palyazo6 az Aht, Amr
és egyéb jogszabalyok szerint kezeli (beleértve, hogy
belsé normai, szabalyzoi megfelelnek, és a projekt
végrehajtasa soran azokat betartja)

Felel6s Hatosaggal a kapcsolattartas rendje tisztazott

18

Ellendrzési nyomvonal

ellendrzés szempontjabol relevans dokumentumok
megjeldlésre keriiltek

dokumentumok fellelhetoségi helye/felelds
megjelolése egyértelmii

megobrzési id6 legalabb 10 év

19

Legalabb a 2008/458/EK hatarozat 34., 35 cikkében,
valamint arculati kezikonyvben foglaltak teljesitését
vallalja a Palyazo

20

Projekt megvalositasa soran jelentkezd kockdzatok

realisak

kezelésiikre tervezett intézkedések megfeleldek

nem ismert olyan kockazati tényez6, amellyel a
Péalyazé nem szamolt, de a projekt (hataridore
torténd) végrehajtasat ellehetetleniti

21

Amennyiben tovabbiizemeltetési kotelezettség all
fenn, a Pdlydzo intézkedéseket tesz/tervez:

a célhoz kotott alkalmazas biztositasara

el6irt idGtartamu tovabbiizemeltetésre

22

Amennyiben alvdllalkozo bevondsa sziikséges

Az nem a projekt irdnyitdsara irdnyul

Sziikséges a projekt végrehajtasahoz

Meghatarozasra keriiltek az alvallalkoz6 altal
elvégzendd feladatok, valamint az azoknak
megfeleld Osszeg

23

A koltségek elismerhetok, a 2008/458/EK hatarozat
XI. melleklete alapjan megfelelnek a
tamogathatosagi szabalyoknak, az éves program
részet képezik
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Palyazo nyilatkozott arrol, hogy brutto/netto
koltségeket kivan elszamolni, ez az AFA
nyilatkozatdval, elszamolni tervezett koltségekkel
osszhangban van

25

A kéltségvetés dsszhangban van az eldzetes projekt
adatlapon benyujtottal, jelentds eltérést nem mutat,
illetve amennyiben modosult, az a 2.4 pontban
megfeleléen alatamasztott, indokolt, elfogadhato

26

Koltsegvetés szamszaki hibat nem tartalmaz,
formailag megfeleld, utmutatoval dsszhangban van

27

Részletes koltségvetés elfogadhato

koltségelemek sziikségesek a projekt altal lefedett
intézkedések elvégzéséhez

személyi koltségek a projektszemélyzetre
vonatkoznak

eszkdz, épités esetén megfelelden aldtdmasztott a
valasztott elszdmolasi mod
(teljes/részleges/amortizacio)

projekt altalanos iranyitasat nem alvallalkozoi
szerzOdés keretében végzi

el6készitési koltségek nem haladjak meg az
utmutatoban megjelolt mértéket

kozvetett koltség elszamolasa esetén nyilatkozat
arrdl, hogy EU miikodési tdmogatasban nem részesiil

28

Koltsegek iitemezése 6sszhangban van a projekt
tevekenységeivel, tervezett titemezéssel

eléleget nem fizet, teljesitéshez kotott

elszamolasi id6szakon beliil esik

29

Mutatonkenti fajlagos kéltsegek tablazat kitoltése
megfelelé (amennyiben relevins)

30

A projekt a rendelkezésére dllo adatok alapjan
koltséghatékony, gazdasdagos, a feltiintetett adatok
redlisak

31

Palyazo feleldsségi nyilatkozata megfelelo

parhuzamos finanszirozas kizarhato

AFA nyilatkozat megfelel

32

Egyiittmiikodo partner(ek) feleldsségi nyilatkozata
megfeleld(amennyiben relevans)

33

2008/458/EK hatdrozat I1.1.4.2 pontjaban foglalt
eloirtakat, 5 éves tovabbiizemeltetési kotelezettséget
vallalta a Palyazo

34

A tervezett vagy mar végrehajtott beszerzés(ek)
osszhangban vannak az eldirasokkal

a becsiilt érték meghatarozasa megfeleld, a helyzet

¢s piac felmérés megfeleld, az egybeszamitasi
kotelezettségének a Palyazo eleget tett (pl. az EB
el6tt is ismert futd projektek azonos vagy hasonlo
rendeltetésli beszerzési targyakat is figyelembe vette)
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Palyazo megfelelden azonositotta be a beszerzési
kotelezettségét (pl. Kbt. korbe tartozo, de értékhatar
alatti beszerzés, Kbt. korbe tartozo nemzeti vagy
kozosségi rezsim szerinti beszerzés, kivételi kdrbe
tartozo eljaras, ha sor keriil targyalasra, gyorsitasra
vagy a versenyben résztvevok korének barmilyen
mértékil korlatozasara annak jogszabalyi feltételei
fennallnak, illetve az Utmutatoban foglaltakat
figyelembe vette)

Nem Kbt. szerinti nyilt eljaras esetén, az indokolas
megfeleld, az abban foglaltak alkalmasak a dontés
megalapozottsaganak megitélésére, nytjtott-e be
megfeleld bizonyitékokat, illetve sziikséges-e
tovabbi dokumentumok bemutatasa

fobb (miiszaki) paraméterek jol jellemzik az adott
szolgaltatast/eszkozt, azok a projektcéllal
Osszhangban allnak

szerz6dés(ek) ellenértéke 6sszhangban van a
koltségvetéssel

kotelezettségvallalasra, teljesités feliigyeletére, telj.
igazolasra, kifizetési, nyilvantartasi feladatok
elvégzésére kijeldlt személyek azonosithatdak

35

Onéletrajzok benytijtdsra keriiltek
e koOzbeszerzési tanacsado/szakértd
(amennyiben azt a projekt tevékenység
megkivanja)

rrrrr

e miszaki/informatikai/épitési szakértd
(amennyiben azt a projekt tevékenység
megkivanja)

36

Az Utmutatoban el6irt egyéb dokumentumok
megfeleléen benyujtasra keriiltek

37

A projekt megvalositasahoz sziikséges feltételek
biztositottak

Altalanos szabalyok — projektszinten jévahagyhat6 kiadisok

a) A koltségeknek kozvetleniil a 2007/575/EK hatarozat 1. és 3. cikkében meghatarozott
hatalyan és célkitlizésein belill meriil, 4. és 6. cikkben felsorolt tdmogathaté intézkedések

esetében;

IV. Projektszinten jovahagyhato koltségekkel kapcsolatos rendelkezések
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A koltségek tervezésekor Palyazo vegye figyelembe a Bizottsag 2008/458/EK hatarozata XI.
mellékletében megjelolteket, illetve a 2007-2013. kozotti programozasi idészakban a Szolidaritasi
programokboél szarmazé tamogatasok felhasznaldsanak alapvetd szabalyairdl, intézményrendszerérol,
a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerekrél sz61o 14/2011. (IV.19.) BM rendelet 24-25. §-ban
foglaltakat!




b) A projekt altal lefedett intézkedések elvégzéséhez sziikséges, a Bizottsag altal jovahagyott
tobbéves vagy éves programok részét képezi;

€) Minden varhato koltséget fel kell tiintetni a projekt pénziigyi tervében.

d) A koltségeknek ésszeriiecknek, a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas alapelveivel,
kiilondsen az értékaranyossag és a koltséghatékonysag elvével Gsszeegyeztethetdnek, projekt
altal lefedett intézkedések elvégzéséhez sziikségesnek kell lenniiik. Nem lehetséges a
szerz6désben jovahagyott hatdrozatban feltiintetett hataridéket kovetden felmeriild koltségek
finanszirozasa.

e) Koltségek csak a projektidészak alatt szamolhatoak el.

f) A Kkoltségeknek ténylegesen felmeriilt koltségeknek kell lennilik, azokat a tamogatas
kedvezményezettjének konyvelésében, adoiigyi dokumentumaiban fel kell tiintetni, azoknak
meghatarozhatoknak és ellendrizhetéknek kell lennilik. Fészabalyként a kedvezményezettek
kifizetéseit a koltséget igazold szamlakkal kell alatdmasztani. Ahol ez nem lehetséges, a
kifizetéseket ezzel egyenértékii bizonyitd erdvel bird szamviteli dokumentummal kell
alatamasztani.

g) Amennyiben a Palyazoénak (partnereinek) a tamogatasbol finanszirozott projekttel
kapcsolatban nincs altalanos forgalmi ado visszaigénylési jogosultsaga, akkor a tamogatas
szamitasanak alapja a projekt AFA-val novelt, bruttd dsszege, azaz a projekt koltségvetését
bruttd moédon kell megterveznie.

h) Amennyiben a Palyazé (partner) unids koltségvetésbél mitkodési tdmogatasban részesiil,
kozvetett koltségek elszamolasara nem jogosult.

i) A projekttel Osszefiiggésben keletkezett bevételek csokkentik a tamogatas osszegét! E szabaly
alkalmazasaban bevételnek mindsiil a projekt altal a tamogathatosagi idGszak soran
értékesitésbol, bérleti dijakbol, szolgaltatasokbol, regisztracids dijakbol, banki kamatbol vagy
egyéb bevételekbdl elért jovedelem.

Elszamolhato kozvetlen koltségek (..F*)

A projekt elszdmolhatd kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt végrehajtasahoz kozvetleniil
kapcsolodo sajatos koltségként azonosithatok. A kozvetlen koltségeket a projekt elézetes atfogo
koltségvetésében kell feltiintetni.

A) Kozvetlen személyi (személyzeti) koltségek

A projektet végrehajtdé munkatarsak koltségei, vagyis a tényleges bér- és tarsadalombiztositasi
koltségek, valamint mas, jogszabalyon alapuld koltségek tamogathatok, feltéve, hogy ezek
megfelelnek a szervezetnél alkalmazott bérskalanak/a szektorban alkalmazott bérszinvonalnak. A
szakképzési hozzajarulas kozvetlen kdltségként nem elszamolhato koltseg.

A személyi koltségek kozott elszamolhato a koltség, ha a foglakoztatas jogviszonya: munkaszerzédés,
kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony, ligyészségi szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony,
igazsagiigyi alkalmazotti szolgalati jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszony.

Személyi koltségek kdzott megbizasi szerzodéssel alkalmazott személy koltségei nem szamolhatok
el.
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Az éllamhéztartasi szervek személyi allomanyanak vonatkozé bérkoltsége abban a mértékben
tamogathato, amennyiben olyan tevékenységhez kapcsolodik, amely az érintett szervezetnél a projekt
végrehajtasa nélkiil nem meriilne fel; ebben az esetben a feladatot végrehajtd személyeket a projekt
végrehajtasara irasban kell kirendelni vagy kijelolni (munkakdri leiras, kinevezés, hatarozat,
intézkedés stb.).

A személyi koltségeket részletezni kell az elozetes koltségvetésben a beosztisnak, a létszamanak és
az alkalmazottak nevének feltiintetésével. Amennyiben a személyek neve még nem ismert vagy nem
hozhatd nyilvanossagra, fel kell tiintetni a munkakér megnevezését, tovabba a projekt lényeges
beosztasainak/feladatainak végrehajtasara kivalasztandd személyek végzettségével és szakmai
tapasztalataval kapcsolatos elvarasokat.

l. Menedzsment koltségek kozott elszamolhato kiadasok:
e Projektmenedzser (egy projekthez egy teljes vagy rész munkaidoben foglalkoztatott
projektmenedzser rendelhet6) és,
® a projekt menedzsmentjében tamogato szerepet betolto személyek (mint példaul, a konyvelo,
az adminisztrativ asszisztens, vagy az informatikus stb.) bérkoltsége kizarolag a projekt
id6tartamanak és a tényleges munkaid6é-raforditas aranyanak megfelelden.

A projektek menedzselése nem kiszervezhetd tevékenység, alvallalkoz6 nem végezheti. E
koltségsoron kizarolag a palyazo és partnerszervezet alkalmazasaban allo személyek bérkoltsége és
jarulékai szamolhatok el.

1. Szakmai megvalésitasban részt vevok bérkoltsége, elszamolhaté kiadasok:
e a szakmai vezetd, szocialis munkas, pszichologus stb., a kedvezményezett/partnerszervezet
alkalmazasaban 4all6 személy, akinek munkakdre kozvetleniil a projekt célkitiizéseinek elérését
szolgalo tevékenységeket foglalja magaban.

B) Eszkozok

1. Altaldnos szabalyok

1.1. Az eszkdz beszerzésével kapcsolatos koltségek csak akkor tdmogathatok, amennyiben a projekt
végrehajtasa szempontjabol feltétleniil sziikségesek. Az eszkoznek rendelkeznie kell a projekthez
sziikséges miiszaki tulajdonsagokkal, és meg kell felelnie az alkalmazand6 szabalyoknak és
szabvanyoknak (energiahatékonysag, fenntarthaté fejlodés).

1.2. A lizing, a bérlet és a vasarlds kozil mindig a legolcsébb megoldast kell valasztani.
Amennyiben azonban a projekt rovid id6tartama vagy a gyors értékcsokkenés miatt a lizing vagy a
bérlet nem lehetséges, a vasarlas is tamogathato. 5000 eurot (bruttd finanszirozasu projekt esetében
Afa-val novelt ar értendd, nettd finanszirozasi projekt esetében nettd ar értendé) meghaladé
eszkozvasarlas esetén a Felelds Hatosdgnak elézetesen jova kell hagynia, hogy a kedvezményezett
altal valasztott opcid a legolcsobb.

2. Bérlet és lizing

A Dbérlet- és lizingmiiveletekkel kapcsolatos kiadasok a tagallamokban meghatarozott szabalyok
szerint, a nemzeti jogszabalyoktdl és gyakorlatoktol, tovabba a projekt céljaira torténd bérlet vagy
lizing id6tartamatol fiiggden tamogathatok.
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3. Vasarlas

3.1. Amennyiben az eszkodz a projekt id6tartama alatt keriil beszerzésre, meg kell hatarozni, hogy a
teljes beszerzési ar, vagy értékcsokkenés aranyosan csak a projekt idGtartamanak és a tényleges
felhasznalas aranyanak megfeleld kiadas szerepel a koltségvetésben. Az értékcsokkenést havonta,
idéaranyosan kell tervezni.

3.2. Azok az eszk6zok, amelyeket a projekt idétartamat megel6z6en vasaroltak, de a projekt céljaira
hasznélnak, értékcsokkenés alapjan tdmogathatok. Nem tdmogathatok azonban e koltségek,
amennyiben eredetileg k6zosségi timogatasbol vasaroltdk az eszkozt.

3.3. A 20 000 EUR-t el nem éré egyes tételek esetében a beszerzési koltség tamogathatd (bruttd
finanszirozast projekt esetében Afa-val novelt ar értend, nettd finanszirozasu projekt esetében nettd
ar értendo), feltéve, hogy az eszkozt a projekt utolsé6 harom honapjat megel6zéen vasaroltak. A 20
000 EUR vagy ezt meghaladé egyes tételek csak az értékcsokkenés alapjan tamogathatok. Atvaltasi
arfolyamnak a megrendeléskor érvényes MNB kozéparfolyamot kell tekinteni.

C) Ingatlan

1. Altalanos szabélyok

Az ingatlan vasarlasa, épitése, felujitasa vagy bérlése esetén az ingatlannak rendelkeznie kell a
projekthez sziikséges miszaki tulajdonsidgokkal, és meg kell felelnie a hatdlyos eldirasoknak és
szabvanyoknak.

2. Vasarlas, épités vagy felijitas

1. Amennyiben az ingatlanszerzés elengedhetetlen a projekt végrehajtasa szempontjabol, ¢és
egyértelmiien kapcsolodik annak célkitlizéseihez, az ingatlan vasarlas, vagyis mar megépitett
épiiletek vasarlasa vagy ingatlan épitése tamogathato tarsfinanszirozasbol az alabb meghatarozott
feltételekkel és a szigoribb nemzeti szabalyok alkalmazasanak sérelme nélkiil:

a) Be kell szerezni fiiggetlen szakképzett értékbecsld vagy megfeleloen felhatalmazott hivatalos
testiilet igazolasat arrol, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket, és az igazolasban fel kell tiintetni,
hogy az ingatlan megfelel a nemzeti rendelkezéseknek, vagy pedig részletezni kell, hogy az épiilet
mely pontokon nem felel meg e rendelkezéseknek, és a végso kedvezményezett a projekt részeként hol
tervez kiigazitasokat végrehajtani;

b) az ingatlant nem a projekt végrehajtasat megel6zéen nyujtott kozosségi tamogatasbol vasaroltak;

¢) az ingatlant a projekt zaro idépontjat koveto legalabb 6t éven at kizarolag a projektben megnevezett
célra kell hasznalni;

d) e vagyontargyak értékcsokkenésének csak a projekt szamara torténd felhasznalas id6tartamanak és
a tényleges felhasznalds aranyanak megfeleld része jogosult tamogatasra; az értékcsokkenést a
nemzeti szdmviteli szabalyok szerint kell kiszamitani.

2. Az (1) bekezdésben foglalt c) feltétel mellett az épiiletekhez kapcsolodo atalakitasi, korszerGisitési

vagy felujitasi munkak teljes koltsége legfeljebb 100 000 EUR értékig tamogathat6. Ezen
értékhatar f0lott az (1) bekezdés c) és d) pontjanak feltételei alkalmazandok.
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Beérlet

Az ingatlan bérlet akkor tdmogathatd, ha kozvetlen kapcsolat all fenn a bérlet és az érintett projekt
célkitlizései kozott:

a) az ingatlant nem k6zdsségi timogatasbol vasaroltak,

b) az ingatlant csak a projekt végrehajtasara hasznaljak. Amennyiben ez nem teljesiil, a koltségek csak
a projekt céljara torténd felhasznalas aranyaban tdmogathatok.

D) Alvallalkozok

Altalanos szabalyként a végsd kedvezményezettnek képesnek kell lennie a projektek o6nallo
végrehajtasara. A tamogatasi szerzOdésben egyértelmiien meg kell hatarozni az azon feladatoknak
megfeleld 0sszeget, amelyek a projekt keretében alvallalkozoi szerz6dés targyat fogjak képezni.

A megbizasi szerzédéssel alkalmazott maganszemélyek a projekt alvallalkozéinak mindsiilnek.

Az alabbi alvallalkozoi szerzédésekkel kapcsolatos kiaddsok nem tamogathatok az alap altali
tarsfinanszirozassal:
a) a projekt altalanos iranyitasaval kapcsolatos feladatokra vonatkozo alvallalkozoi
szerz6dések (menedzsment);
b) olyan alvallalkozéi szerz6dések, amelyek anélkiil ndvelik a projekt kdltségét, hogy azzal
aranyosan novelnék annak értékét;
c) kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott olyan alvallalkozoi szerzédések, amelyek a
kifizetést a projekt OsszkoOltségének szazalékaban hatarozzak meg, hacsak a végso
kedvezményezett nem igazolja az ilyen koltséget a tevékenység vagy a nyujtott szolgaltatas
valdsagos értékére torténd hivatkozassal.

Az alvallalkozdok valamennyi alvallalkozoéi szerzodés tekintetében kotelezettséget vallalnak arra, hogy
alvéllalkozoi tevékenységiikkel kapcsolatban megadnak minden sziikséges informacidt valamennyi
konyvvizsgalo és ellendrzo testiilet részére (ellendrzéstiirési kotelezettség).

Az alvallalkozoi szerz6désben szerepeltetni kell a projektre vald hivatkozast: a Tamogatasi Szerz6dés
szama: EVA/2011/..., amely projektben elszamolasra keriil az alvallalkoz6. Amennyiben a tAmogatasi
szerz6dés megkotése elott szerzodik a palyazo az alvallalkozoval az alvallalkozoéi szerzOdésben a
palyazati felhivas szamara kell hivatkozni.

Ha a végsé kedvezményezett a projekt megvalositasahoz harmadik személyt vagy szervezetet vesz
igénybe, és a harmadik személy vagy szervezet igénybevételével megvalosuld szolgaltatas jellege
vagy értéke szerint nem kozbeszerzés koteles, azonban a beszerzés targya szerinti szolgaltatas
kozbeszerzési torvény szerinti becsiilt értéke — figyelemmel a kozbeszerzési torvény szerinti
egybeszamitasi szabalyokra is — meghaladja a netté 1 000 000 Ft-ot, a végsé kedvezményezettnek
minél tobb, de legaladbb 3 potenciilis ajanlattevéi korbe tartozd ajanlattevot kell ajanlattételre
felszolitania, amelyek koziil a legalacsonyabb ellenértéket vagy az értékelési szempontok szerinti
Osszességében legelényOsebb ajanlatot tartalmazo ajanlatot kell kivalasztania.

Netto 1 milli6 forint alatti beszerzés esetén is sziikséges annak megfelel6 dokumentalasa (minimum
egy arajanlat, megrendelés, szerzddés stb.).
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E) Egyéb kozvetlen koltségek

E1) Uti és ellatasi koltségek

Az utazasi és tartdzkodasi koltségek kozvetlen koltségként tdmogathatok a személyzet és a projekt
intézkedéseiben részt vevo azon egyéb személyek esetében, akiknek az utazésa a projekt végrehajtasa
érdekében sziikséges.

Az utikoltségek a ténylegesen felmeriilt koltségek alapjan tAmogathatok. A koltségtéritések alapja a
tomegkozlekedés legolcsobb formaja, a repiiléutak fészabalyként csak az (oda-vissza) 800 km-nél
hosszabb utaknal engedélyezettek, vagy amikor a foldrajzi rendeltetési hely 1égi tton torténd
kozlekedést indokol. A beszallokartyakat meg kell Orizni. Amennyiben az utazds magantulajdont
gépkocsival torténik, a koltségeket vagy a tomegkdzlekedés koltsége alapjan vagy a tavolsag
aranyaban, a NAV altal kozzétett lizemanyagar és fogyasztasi norma alapjan, vagy a végso
kedvezményezett altal alkalmazott hivatalos szabalyoknak megfelel6en kell tériteni.

A Dbelfoldi vagy kiilfoldi kikiildetés esetén koltségek a tényleges kiadasok vagy napidij alapjan
tamogathatok. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidij szabalyzattal rendelkezik, a napidij
csak a vonatkozo jogszabalyokban megallapitott mértékig tamogathato.

Uti koltségek csak abban az esetben tamogathatoak, ha azok igazolhatéan és kozvetleniil
kapcsolodnak a projekthez. Elszdmolaskor palydzonak igazolnia kell az utazas sziikségességét, meg
kell jeldlni az utaz6 személy nevét, az utazas helyét, idejét és okat.

A projekt koltségvetésben azoknak a személyeknek, akiknek a bére a kozvetlen személyi koltségek
(A1) soron keriil elszdmolasra, a napi bejarashoz kapcsolodo koltségeit az egyéb személyi juttatasok
(A3), mig az eseti utazasokat az uti és ellatasi koltségeksoron (EL) kell betervezni.

E2, E3) Fogyasztasi cikkek, készletek és szolgaltatasok

A fogyoeszkozok, készletek és csak azok az 4ltalanos szolgaltatasok koltségei szamolhatok el
kozvetlen koltségként, melyek bizonyithatéoan kapcsoldodnak a projekthez, egzakt médon mérhetok
(pl.: kiilon gazora, kiilon kiegészitd szerzodés stb.) és a projekt végrehajtasa szempontjabol
kozvetleniil sziikségesek.

Azonban az irodaszerek beszerzése, tovabba a csekély Osszegii irodai fogydeszkozok, készletek,
vendéglatasi koltségek és altalanos szolgaltatasok (igy a telefon, internet, postazas, irodai takaritas,
koziizemi dijak, biztositds, a személyzet képzése, felvétel stb.) nem kozvetleniil tdmogathatd
koltségek, hanem a kozvetett koltségek koze tartoznak.

E4) Szakértéi dijak

Ide tartoznak a specialis, nem ismétlodo, magas szakképzettséget igénylo szakértéi feladatok dijai,
amelyek akkor tdmogathatok, ha a projekthez kapcsoldodnak és a végrehajtasahoz sziikségesek, illetve
ha azok az illetékes hatosag altal el6irt kovetelményekhez kapcsolddnak.

A szakértdi dijak lehetnek:
® jogi szakértdi dij,
e kozjegyzoi dij,
e miszaki értékbecsloi dij,
e kozbeszerzési szakértoi dij.

L
>
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E5) Unios finanszirozassal kapcsolatos koltségek (lathatésag biztositasa)

Kozvetleniil az EU tarsfinanszirozdsaval kapcsolatos kovetelmények — igy a nyilvanossag, az
atlathatosag, a banki kezességvallalas, konyvvizsgaloi dij stb. — teljesitéséhez sziikséges koltségek
kozvetlen koltségként tdmogathatok.

EB) Célcsoportot érinté specialis koltségek

Az alap jogi aktus 5. cikkében felsorolt intézkedésekkel Gsszhangban a célcsoporttal kapcsolatos
kiilonleges koltségek teljesen vagy részben tamogathatok a kdvetkezo formaban:

a) a kedvezményezetteknek a célcsoportokkal kapcsolatban keletkezett kdltségei;
b) a visszatérok koltségei, amelyeket a végso kedvezményezett visszatérit; vagy

c) vissza nem térithetd atalanyosszegek (mint a gazdasagi tevékenység megkezdéséhez nyujtott
korlatozott tamogatas és a visszatérés pénziigyi 6sztonzése esetében, az alap jogi aktus 5. cikkének (8)
és (9) bekezdésében leirtaknak megfelelen).

A koltségek az alabbi feltételek mellett timogathatok:

a) A végso kedvezményezett megdrzi a sziikséges informaciokat és bizonyitékokat, amelyek igazoljak,
hogy az érintett személyek megfelelnek az alap jogi aktus 5. cikkében meghatarozott specialis
célcsoportoknak €s helyzeteknek, tehat jogosultak ilyen timogatésra.

b) A végs6 kedvezményezett megorzi a sziikséges informaciokat azokrol a visszatérokrol, akik ilyen
tamogatasban részesiilnek annak érdekében, hogy ezek a személyek megfeleléen azonosithatéak
legyenek, rogzitsék hazajukba valo visszatérésilk datumat, és bizonyithatd legyen, hogy ezek a
személyek részesiiltek ilyen tamogatasban.

c) A végso kedvezményezett megdrzi a nyUjtott tdimogatasra vonatkozd bizonyitékokat (igy szamlakat
és nyugtakat) és meg kell Oriznie az atalanyOsszegekre vonatkozo bizonyitékokat annak igazolasa
érdekében, hogy az érintett személyek megkaptak a tamogatast.

A fent emlitett informaciok tarolasanak és feldolgozasanak meg kell felelnie a nemzeti adatvédelmi
jogszabalyoknak.

A harmadik orszagba valo visszatérést kovetd olyan tamogatasoknak, mint példaul a szakképzési és
foglalkoztatasi timogatasok, a visszailleszkedési folyamathoz sziikséges rovid tavi intézkedések ¢€s a
visszatérés utani tdmogatas idGtartama az alap jogi aktus 5. cikkének (5), (8) és (9) bekezdésében
leirtaknak megfeleléen nem haladhatja meg a harmadik orszag allampolgara visszatérésének datumat
kovetd tizenkét honapot.

Kozvetett koltségek

Az intézkedés tamogathatd kozvetett koltségei azok a koltségek, amelyek — figyelemmel az
2008/458/EK bizottsagi hatarozat 11. mellékletének 1.1.1. pontban foglalt tamogathatosagi feltételekre
—nem azonosithatok a projekthez kdzvetleniil kapcsolodo koltségként, de sziikségszeriien felmeriilnek
a projektek végrehajtasa soran.
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2. Az intézkedés végrehajtasaval kapcsolatban felmeriildé kozvetett koltségek az elismerhetd
kozvetlen koltségek teljes 0Osszegének legfeljebb 7%-dban megallapitott atalany alapjan
tamogathatok. (A palyazati Urlap 3.4. tablazataban a fel kell sorolni a tételeket, amelyekbdl a 7%-0s
atalany képzodik.)

3. Az EU koltségvetésbol miikodési tamogatasban részesiilo szervezetek nem tervezhetnek, nem
szamolhatnak el a kozvetett koltségeket.

Amennyiben partnereket von be a kedvezményezett a projektbe a kozvetett koltségre vonatkozo 7 %o-
os limitet partnerenként kell értelmezni. Ez a szabaly a gyakorlatban azt jelenti, hogy minden
partner tervezhet az altala tervezett kozvetlen koltségek 7 %-os mértékéig kozvetett koltséget,
amelyeket azonban csak az adott partner érvényesithet. A partnerek altal tervezett kozvetett koltségek
nem Osszevonhatok.

Nem elszamolhaté koltségek

- AFA, kivéve, ha a végs6 kedvezményezett altal nem visszaigényelhetd, és teljesiilnek az EU
Bizottsag altal meghatarozott feltételek;

- tokehozam, addssag-, adossdgszolgalati terhek, hitelkamat, arfolyamveszteség, kotbérek,
birsag stb.;

- kizarolag a projektszemélyzet reprezentacios koltségei (vendéglatasi koltségek, indokolt
tarsasagi események, mint példaul a projekt nyito-, zard6 megbeszélések koltségei az indokolt
mértékig engedélyezettek).

- foldvasarlas;

- a Palyazo altal bevallott, de egy masik kozdsségi tamogatas altal finanszirozott koltségek;

- természetbeni hozzajarulasok (Nem a projekt koltségvetését terheld, de a projekt
megvalositasahoz a Palyazo (Partner stb.) altal rendelkezésre bocsatott eréforrasok).

V. KITOLTESI SEGEDLET
SZERVEZETI ADATLAP

Azonositd: ,,EVA/2011/” kiegészitve a projekt éves programban kapott sorszamaval. (pl:
EVA/2011/3.1.3.1)

Projekt adatlap és mellékletei
PROJEKT ADATLAP

A Projekt adatlap formatuménak szerkezete nem véltoztathato! Atszerkesztett, megvaltoztatott
formatumu Projekt adatlap Utmutaté II. pont szerinti feltoltése esetén a palyazat érdemi
vizsgalat nélkiil elutasithaté!

Az Utmutaté II. pontja szerint Felelos Hatésag altal hitelesitett adatlap egy példanyat a Palyizé
koteles a tamogatasi szerzddésben foglaltakkal 6sszhangban megérizni!

Verziokezelés: Utmutatd II. pont szerinti feltoltott dokumentumban az 1.0 verzidszamot kell
feltiintetni. A hianypotlassal dsszefiiggésben lasd az Utmutato I1. pontjaban foglaltakat!

1. APROJEKT OSSZEGEZO ADATAI

A 2011. évi programbél finanszirozott projektek 2011. januar 1. és 2013. jinius 30. kozott
valosithatok meg, a koltségek 2011. januar 1. és 2013. junius 30. kozott meriilhetnek fel! (A
projekt megvalositasanak kezdetét megelozden keletkezett koltségek nem szamolhatoak el.)

-
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A program teriileti hatalya: 2008/458/EK bizottsagi hatarozat XI. melléklet 1.6 pontja alapjan.

Palyazat nyujthatd be mar megkezdett, illetve végrehajtott tevékenységre is abban az esetben, ha az
Eurdpai Visszatérési Alap végrehajtasara vonatkozd kozdsségi és hazai szabalyzoknak megfelelden
valosul(t) meg, és az Europai Visszatérési Alap 2011. évi programjaban nevesitésre keriilt.

A projekt elszamolhato koltségei dsszesen (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése tablazat ,,H”
Sora.

A Ko6z0sségi hozzajarulas dsszege (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése tablazat ,,L” sora.

A BM dltal biztositott nemzeti hozzajarulas dsszege (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése
tablazat ,,K” sora.

A BM altal biztositott nemzeti hozzajarulas a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 114. § (2) bek.
alapjan sajat forrasnak mindsiil, amennyiben a Palyazé koltségvetési szerv iranyitd szervének
koltségvetésében az adott célra eldiranyzott 6sszegrél van szo.

A Palydz6 és més projektpartnerek hozzajaruldsa (sajat erd dsszege) (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett
koltségvetése tablazat ,,J” sora.

Projekthez k6tddd bevételek: 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése tablazat ,,I” sora. Fel kell tiintetni
a projekt megvalositasa soran, annak kovetkeztében, valamint a kotelezd fenntartdsi idoszak alatt
keletkezd bevételt.

Osztott finanszirozas esetén Palyazo hozzajarulasa (Ft): 3.1 A projekt dsszesitett koltségvetése tablazat
,,M” sora.

A projekt megvalositasanak kezdete:

— Amennyiben az adatlap benyujtasat, illetve kozvetlen tamogatasi szerzddés
megkotésének idépontjat megelézéen iddpontra esik a projekt megvaldsitasanak
megkezdése: a projekt megkezdésének tényleges idépontja,

— Amennyiben a kozvetlen tamogatasi szerzdés megkotését kovetd idépontra esik a
projekt megvaldsitasanak megkezdése: a projekt megkezdésének tervezett
idépontja,

— Amennyiben a koézvetlen tamogatasi szerzédés megkotésével indul a projekt
megvaldsitasa, akkor ,tamogatasi szerzodés megkotésével egy idében” szoveget
kell feltiintetni.

A projekt megvaldsitasanak kezdetét megel6zden teljesiilt tevékenységhez kapcsolodo koltségek
nem szamolhatok el! Amennyiben valamely elzetes tevékenység koltségét Palyazo el kivanja
szamolni a projekt megvaldsitasanak kezdetét erre tekintettel hatirozza meg!

1.1 A Palyazo a projektet partner bevonasaval valositja meg?

Amennyiben a kérdésre ,,igen” a valasz, az adatlap 1.2 és 1.3 pontjanak kit6ltése, Egylittmiik6dési
megallapodas vagy az egylittmiikodd partner szandéknyilatkozata, valamint a ,,Felel6sségnyilatkozat
Egytittmiikodoé partner részére” cimii nyilatkozat benyujtasa is sziikséges.

Az egyiittmiikodési megallapodasnak az adott projekt tevékenységére kell vonatkoznia, legalabb az
egyiittmiikod6 partner érintett projekt sikeres megvalositasdhoz sziikséges kozremikodését,
kapcsolattartast, egyiittmiikodés rendjét szabalyoznia kell.
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Egyiittmiikodési megallapodas hianyaban, a szdndéknyilatkozat alapjan a projekt értékelése
lezarhaté, de kozvetlen tamogatasi szerz6dés nem kotheté meg!

2. A PROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

Az egyes pontokban megadott keretek nem kotottek, igy a kifejtés a tartalmi igényekhez
igazodva hosszabb is lehet!

2.1. Kérjiik, fejtse ki a projekt indokoltsagat!

Be kell mutatni, hogy milyen hianyossagokra, gyengeségekre, sziikségletekre, jogszabalyi elvarasra
reagal a projekt, hogyan illeszkedik a korabban végrehajtott, illetve tervezett jovobeni fejlesztésekhez,

srer

tapasztalatok hasznositasara é€piil, hogyan kapcsolodik, illeszkedik mas végrehajtott, vagy tervezett
projekthez.

2.2. A projekt célcsoportjainak bemutatasa projektelemenként

Azonositani kell a projekt kozvetlen és kozvetett célcsoportjait is, valamint be kell mutatni a projekt
varhatoan rajuk gyakorolt hatasat. Az azonositdsnak egyértelmtinek kell lenni. A meghatarozas alapjan
a Bizottsag részérdl elbiralhato kell, hogy legyen a projekt tamogathatdsaga.

Kozvetlen célcsoport alatt azt a személyi kort értjilk, amire a projektben megvaldsitani kivant
tevékenység kozvetlentil irdnyul.

Kozvetett célcsoport alatt az a személyi kor értendd, amit a projektben szerepld tevékenység
kozvetleniil nem érint, de amelyre a projekt a kdzvetlen célcsoporton keresztiil pozitiv hatast gyakorol.
Példa 1:

A visszatérés teriiletén tevékenykedo, illetve orszag-informacio gytijtésével foglalkozo szakemberek
képzésére iranyuld projekt kdzvetlen célcsoportja ,,a visszatérés teriiletén dolgozd koztisztviselok”™,
kozvetett célcsoportja azonban ,,azon harmadik orszagbeli allampolgarok, akik nem, vagy mar nem
teljesitik a tagallamba torténd belépés és tartozkodas feltételeit”.

Példa 2: Az Onkéntes hazatérés teriiletén dolgozd szakemberek szdmara a legjobb gyakorlat
elsajatitasa érdekében szervezett tanulmanyutat magaban foglaldé projekt kozvetlen célcsoportja a
»szakteriileten dolgozo kozalkalmazottak, rendérok, civil szervezet képvisel6i”, mig a projekt
kozvetett célcsoportjai lehetnek példaul ,,azon harmadik orszagbeli allampolgarok, akik nem, vagy
mar nem teljesitik a tagallamba torténd belépés és tartozkodas feltételeit, és az adott tagallam
teriiletének elhagyasara vonatkoz6 kotelezettségiikkel Osszhangban az Onkéntes visszatérés
lehetdségével élnek”.

A projekt altal megvaldsitani kivant tevékenységnek kozvetleniil vagy kozvetve a 2007/575/EK
eurdpai parlamenti €s tanacsi hatarozat 7. cikkében megjelolt célcsoportok valamelyikére kell
iranyulnia.

Osztott finanszirozas esetén itt kell kifejteni, hogy mely adatok figyelembevételével hatarozta meg
Palyazo a finanszirozasi aranyt. A kalkulacionak ellendrizhetd, reprodukalhatéd adatokon kell alapulni!

2.3. A projekt megvaldsitasahoz vezetd tevékenységek és azok tartalmanak részletes bemutatasa

Részletesen, tevékenységekként (projektelem) be kell mutatni, hogy a projekt végrehajtasa soran
Palyazod mit tervez elvégezni, a projektelemek hogy viszonyulnak egymashoz, hogyan segitik a
projektcél elérését. Ki kell térni tobbek kozott, kiillondsen, de nem kizarolagosan, hogy a projekt

o fejlesztesi, beruhdzadsi projekt esetén, milyen elOkészitési és fejlesztési 1€épéseken, illetdleg
beszerzési eljarasokon keresztiil valosul meg és, hogy ez milyen szervezetek és személyek
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egyiittmikodését igényli, tovabba, ha relevans, a miiszaki atvételre, illetve a felhasznalok
oktatdsara milyen modon, milyen kdrben keriil sor.

o Kképzési projekt esetén az érintett allomany kivalasztdsi Szempontjaira, egyes
tanfolyamok/képzések el6készitési 1épéseire, és, hogy ez milyen szervezetek és személyek
egylittmiikodését igényli, tovabba, ki kell térni a képzés (tanfolyam) atlagos iddtartamara, az
atlagos csoportlétszamra, a vézlatos oktatadsi tematikdra, vélasztott oktatdsi moddszerre,
modszertanra.

Amennyiben engedélykoteles tevékenységet tervez, azt jelezni kell, valamint meg kell adni, hogy
mely szervezet(ek) engedélyére van sziikség, és azt kinek a feladata megszerezni!

Amennyiben az itt kifejtettek aldtdmasztidsdra Palyazd dokumentumokat, egyéb bizonyitékokat
nyujtott be, azokat is itt sziikséges megjeldlni, illetve azokra hivatkozni. Amennyiben ezen
dokumentumokkal, egyéb bizonyitékokkal Palyazé a palyazat benyujtdsanak idépontjaban nem
rendelkezik, szintén itt kell megjeldlnie, hogy azokat mikor és milyen modon fogja a beszerzési eljaras
megkezdését megeldzden — a projekt fobb mérfoldkoveivel is 6sszhangban — Felelos Hatosag részére
benyujtani.

Olyan tevékenység, illetve projektelem, amely a palyazati adatlapban nem Keriil bemutatasra a
kozvetlen tamogatasi szerzédés terhére nem valésithaté meg!

Megkezdett projekt esetén be kell mutatni, hogy a szervezet a projekttel Gsszefliggésben milyen —
elokészitd vagy egyéb — tevékenység végzett mar el, illetve egyértelmiien ki kell deriilnie, hogy
milyen tevékenységek vannak hatra. (Mar végrehajtott projekt esetén is be kell mutatni, hogy milyen
tevékenységet hajtott végre.)

2.4. A palyazat elsé fordulojaban benyujtott elézetes projekt adatlapban, valamint az elsé forduld
lezardsanak idOpontjdig Palyazé altal benyujtott dokumentumokban foglaltakhoz viszonyitott, a
projekttel Osszefiigegd modositasok leirasa és indoklasa

A benyujtott elozetes projekt adatlap, tisztazo kérdések, valamint az éves program elokészitése,
jovahagyasa soran végrehajtott pontositasokat, mddositisokat nem Kkell feltiintetni! Nem
sziikséges feltiintetni azokat az eltéréseket, amelyeket az elsé fordulé eredményeként az Ertékeld
Bizottsag, Felelos Hatosag, illetve az éves program jovahagyasa soran az Eurépai Uni6
Bizottsaga hatarozott meg! A mdédositas nem iranyulhat korabban el nem fogadott, éves
programban nem szereplé projektelem beemelésére, vagy korabban jévahagyott, Iényeges elem
modositasara!

Ugyanakkor itt kell feltiintetni a koltségvetést, indikatorokat, tervezett tevékenységeket sth. érintd
valtozasokat. A masodik forduléban az eldzetes projekt adatlapon, éves programban szerepld
adatok modositasat csak kiilonosen indokolt esetben, vagy elére nem lithaté ok esetén fogadja el
az Ertékel$ Bizottsag.

2.5. Kérjiik, fejtse ki részletesen a projekt céljat és varhatd eredményét, adja meg az alabbi tablazatban
az indikatorokat!

Szovegesen, komplexen kell elemezni, bemutatni a projekt céljat, eredményét. A leirds nem maradhat
altalanossagok szintjén. (Meg kell hatarozni, hogy képzés esetén mi az elvaras a résztvevokkel
szemben, milyen képességekkel rendelkeznek, az hogyan hasznosul a munkéjuk soran. Fejlesztések
esetén meg kell hatarozni, hogy a beruhdzas hogyan jarul hozza a Palyazd eredményesebb
tevékenységéhez)
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Az indikator tablazat kitoltendd! Fel kell hasznalni a palyazat els6 forduldjaban elfogadott, illetve éves
programban szerepeltetett mutatokat, illetve gy bdviteni, hogy legaldbb 1-1 output,
eredményindikator megjeldlésre keriiljon, valamint minden projektelem lefedésre keriiljon.

Maésodik oszlopban az indikdtor fajtajat kell megadni (kdvetkezok valamelyike: output, eredmény,
hatas).

Harmadik oszlopban a kiindulo értéket meg kell adni!

Negyedik oszlopban meg kell adni a kiindulo értékhez képes a valtozas mértékét (mennyiség vagy
szazalék, +/- elgjellel).

Otddik oszlopban azt az informacioforrast (nyilvantartast, jelentést, jegyzkonyvet stb.) kell megadni,
amibdl az indikator teljesiilése ellendrizhetd.

Hatodik oszlopban kizar6lag eredmény és hatas indikatornal meg kell adni, hogy mikorra vallalja
annak teljesitését. Output indikatoroknak a projektidészak alatt kell teljesiilniiik! Hatasindikatornal ez
az idépont a projekt zarasanak id6pontja utani is lehet , de pl. kételezé fenntartasi idészakon,
amennyiben ilyen nincs, belathato és vizsgalhat6 id6tavon beliil mérhet6 kell, legyen!

Szamszeriin nem mérheto, illetve nem szamszeriien meghatarozott indikator nem elfogadhato!
A varhato eredmények szoveges kifejtése, az indikatortablazatban foglaltak, valamint a logikai
keretmatrixban foglaltak egymassal szoros osszefiiggésben vannak! Ezek kozott ellentmondas

nem allhat fenn!

2.6 Logikai keretmatrix

Kitoltéséhez segitséget nyidjt a www.solidalapok.hu honlaprél letoltheté leiras! Kovessék a
kitoltés soran az ott megadott logikai sorrendet!

Megfeleltetési tablazat az utmutato altal alkalmazott terminologidhoz:

Projekt adatlap logframe.pdf
Output Vart eredmény, eredmény indikator
Eredmény Rovid tava cél, konkrét célkitiizés, cél indikator
Hatas Altalanos, hossza tavi célkitlizés, hatas indikator

Logikai keretmatrix, és a projekt adatlap egyéb pontjainak 6sszefliggése:

A BEAVATKOZAS AZ ELERT EREDMENYEK A MUTATOK FELTETELEZESEK ES
TERULETEI MUTATOI FORRASAI KOCKAZATOK
Hosszi tavii HATAST méré indikatorok | Mely
célkitiizések nyilvantartasban /
Az a magasabb rend cél, kimutatasban /
amelyhez a projekt adatgy(jtésben
hozzéjarul (6sszefiigg a talalhato meg a balra
hatas indikatorokkal) levé cellaban
szerepld indikator?
Projekt célja EREDMENY indikétorok Mely 2.13 pont tablazatanak
Az a cél, amelyet a 2.5 pont indikator nyilvantartasban / vonatkozd sorai nem
Palyazo a projekt végére, | tablazatabol kimutatasban / hianyozhatnak
vagy kozvetleniil azt adatgy(jtésben
kovetden el kivan érni. talalhato meg a balra
(6sszefligg az eredmény levé cellaban
indikatorokkal) szerepld indikator?
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Projekt kozvetlen
eredménye

A projekt konkrét,
kézzelfoghato
eredményei, létrehozott
fejlesztések, valtozasok

OUTPUT indikatorok 2.5
pont indikator tablazatabol

Mely
nyilvantartasban /
kimutatdsban /
adatgyiijtésben
talalhat6 meg a balra
levé cellaban
szereplo indikator?

2.13 pont tablazatanak
vonatkozd sorai nem
hidnyozhatnak

Tevékenységek
2.3 pontban megjelolt
tevékenységet

Eszkozok:

2.9, 2.10, 4., 5. pontban
kell, hogy szerepeljen az a
human ¢és egyéb erdforras,
ami a projekt tevékenység
végrehajtdsdhoz sziikséges

Projektkoltségvetés

3.1 koltségvetési
tablazat ,,H” sora

2.13 pont tablazatanak
vonatkozo sorai nem
hianyozhatnak

2.7. Hogyan kivanja értékelni/mérni a projekt megvaldsitasanak eredményességét?

A projekt elinditdsdhoz
sziikséges elofeltételek

Annak bemutatasa, hogy milyen objektiv mddszerrel, adatokra timaszkodva kivanja mérni a projekt
megvalositasanak elérehaladasat, eredményeit, hatasat. (Példaul: honnan szarmaznak az indikatorok
kiegészité adatgylijtést végeznie a szervezetnek az indikéatorok
meghatarozasahoz, értékiikk nyomon kovetéséhez. Képzés esetén hogyan méri annak hatékonysagat,
hogyan értékeli az egyes képzéseket.)

kiindulo értékei. Kell-e

Objektiv modszernek, adatnak az tekintheté, amikor a Kkiindulo és célértékek mérhetoek,
dokumentalhatoak és visszaellenorizhetoek!

2.8. Mutassa be a projekt mérfoldkoveit, tevékenységek szerinti litemezését!

a) Tevékenységek iitemezése:

A tablazatban a projekt keretében megvaldsitandd tevékenység elokészitését (E) és végrehajtasat (V)
fel kell tiintetni. Amennyiben egyes tevékenységek esetén mas szakaszokat is meg kivan jel6lni, ett6l
eltéré rovidités is alkalmazhato, a rovidités magyarazatat azonban meg kell adni. A tablazatok sorok
beszlrasaval bévithetok, naptari évre vonatkoznak.

A tevékenységeknek a projekt megvalésitasanak kezdete, és befejezése kozé kell esnie!

Minta:
2012

Tervezett 1.
tevékenység | honap

2. 3. 4. 5.
honap | honap | honap | hénap

6. 7. 8.
hénap | hdnap | honap

9. 10. 11.
hénap | hdnap | honap

12.
hénap

Piackutatas Vv

\Y

Beszerzési E
eljarés

E \% \Y \Y

Fejlesztés/gyartas

Miszaki atvétel

Felhasznalok
felkészitése

rn
<K<

=l
) - A,Q'A
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b) Projekt mérfoldkovei:

A megadott tablazatban iddrendben kell feltiintetni a projekt mérfoldkoveit (kulcsfontossagh
tevékenységek tervezett megkezdését vagy lezarasat, kritikus eseményeket, dontési pontokat). Igy
feltlintetend? kiilondsen, de nem kizarélagosan:

- Beszerzési eljarasok kapcsolodd dokumentacioinak Felelos Hatosag részére torténd
bemutatasanak idépontja®

- Beszerzési eljardsok meginditdsanak idépontja

- Szerz3dés(ek) megkotésének idépontja’

- Szerzddés(ek) végteljesitési hatarideje®

- Atvett eszkoz/rendszer hasznalatba vételének idSpontja

- Képzés/tanfolyam megkezdésének idépontja

- Képzés/tanfolyam zarasanak idépontja

Az itt megadott iitemezés, 2.5 pont szerinti indikatorok, a 3.3 Tervezett koltségek iitemezése
tablazat, valamint a 6. Beszerzési adatlapon feltiintetett adatok kozott szoros osszefiiggés van!
Ezek kozott ellentmondas nem allhat fenn! (Pl: Nem, vagy csak részben teljesiilhet indikator,
miel6tt a szerz6dés teljesiilne. Ugyanigy zar6 kifizetés nem tamogathato a teljesités el6tt.)

2.9 Kérjiik, ismertesse, hogy a projekt megvaldsitasdhoz milyen, nem a jelen projekt koltségvetését
terheld, de a projekt megvalésitasahoz elengedhetetleniil sziikséges eroforrast (targyi vagy
immaterialis eszkoz, know-how, ingatlan, vagy egyéb eroforrast) bocsat a Palyazo (egyiittmikodod
partnere, vagy mas) a projekt rendelkezésére, és ezek, hogyan kapcsolédnak a projekt
megvalositasahoz!

Itt kell megjelolni példaul képzés esetén a szervezet altal biztositott oktatasi helyszint, segédeszkozt
stb., abban az esetben, ha azok koltségét az Eurdpai Visszatérési Alap terhére nem szamoljak el
(természetbeni hozzajarulas).

Csak azokat az erdforrasokat kell feltiintetni, amelyek nélkiil a projekt sikeres megvalositasa
nem kivitelezhet6! A projektszemélyzet adminisztrativ jellegli hozzajarulasat, felhasznalt
eszkozeit nem kell megadni!

2.10. Kérjiik, mutassa be a projektszervezetet, dontési, felelGsségi rendet, a projekt adminisztracios
rendszerét!

Olyan részletezett leirast kell késziteni, melybdl egyértelmiien kideriil, hogyan kivanjak a projektet
menedzselni. A kovetkezokre kiilonosen, de nem kizarolagosan ki kell térni:
e Azon személyek kore, akik a projekt egészére/részeire vonatkozoan dontési jogosultsaggal
birnak, dontés-elokészités rendje, dokumentalasa.
e Projekt végrehajtasa soran egyes részfeladatok esetén a felelsségi rend, részfeladatok
Osszehangolasa.
e Adminisztracios rend (beleértve jelentések Osszeallitasat is).
e Pénziigyi folyamatok (forraskezelés, kifizetések) rendje.

Egyes részfeladatok esetén azok végrehajtasaban kulcsfontossagu szerepet jatszo személyeket a
projekt adatlap 4. pontjaban kell nevesiteni!

% A Beszerzési adatlapban foglaltakkal 6sszhangban!

* Amennyiben a beszerzési eljaras eredményeképpen tobb szerzédés keriil megkotésre szerzédésenként kiilon-
kiilon fel kell tiintetni!

®> Amennyiben a beszerzési eljaras eredményeképpen tobb szerzédés keriil megkotésre szerz8désenként kiilon-
kiilén fel kell tiintetni!
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Olyan projekt nem részesiilhet tidmogatisban, mely esetén a belsé felelésségi rend,
feladatmegosztas nem azonosithato, illetve a projekt megvalésitasara varhatéan nem képes! (PI.,
ha
e Nem tisztazott, ki jogosult kotelezettséget vallalni, dontést hozni (tdmogatasi szerzddés
modositasat kezdeményezni).
e Nem tisztdzott (személyhez kothetd) a beszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatdsanak
rendje,
e Nem tisztazott, hogy a forrasokat a Palyazo az Aht, Amr és egyéb jogszabalyok szerint kezeli-
€.
e Nem tisztazott, ki jogosult a Felel6s Hatosaggal kapcsolattartasra, illetve ki allitja Gssze a
projekt elérehaladasi jelentéseket, elszamolasokat.)

2.11. Kérjiik, adja meg a projekt véerehajtasa sordn keletkezett dokumentumok meg6rzési helyét!

IratmegOrzés hatarideje: A Palyazénak a vonatkozé unids valamint magyar eldirasoknak
megfeleloen, de legalabb a projekt zarasat kovetéen 10 évig kotelezettséget kell vallalni a
dokumentumok megorzésére!

2.12. Kérjiik, mutassa be, hogyan felel meg az elvart nyilvanossagi kovetelményeknek!

A Palyazé a Bizottsag 2008/458/EK hatarozat 34., 35. cikkében, valamint az Arculati kézikonyv
az Europai Unio ,,Szolidaritds és migracios aramlasok igazgatasa” altalanos programjanak
magyarorszagi felhasznialasihoz cimii kiadvanyban megjelolt intézkedések végrehajtasara
koteles!

A projekt megvalésitasaval osszefiiggésben a Palyazo a levelezésében ¢és az egyéb
dokumentumain is koteles a lathatosagi eldirasok teljesiilését biztositani!

Az adatlapon az allandé tabla kihelyezésér6l, tajékoztatd matrica/felirat/véset feltiintetésérol, egyéb
nyilvanossagot biztosito intézkedésrdl kell nyilatkozni.

Egyéb, nyilvanossagi kovetelmények megvalositdsa érdekében tett intézkedés lehet példaul:
sajtotajékoztatd, weblapon a tarsfinanszirozottsag feltiintetése, ujsdgcikk megjelentetése stb.

2.13 Projekt megvaldsitasa soran varhatd kockdzati tényezdk, valamint a kezelésiikre tervezett
intézkedések ismertetése

Valészintiség: az esemény bekovetkeztének becsiilt valosziniisége szazalékban.
Hatds mértéke: a teljes projektre vagy egyes projekteleme kiterjedd, annak megvaldsulasat kis/nagy
mértékben zavard, vagy sikerességét megakadalyozo.

Lehetséges kockazati tényezok lehetnek kiilondsen, de nem kizardlagosan:
® ajogi, szabalyozoi kornyezet esetleges valtozasaibol adodo kockazat,
e projekt komplexitdsabol, terjedelmébodl adodo kockazat,
e idokritikussagbol adodo kockazat,
e projekt tervezése soran alkalmazott feltételezésekben, kapcsolédd projektekben rejlo
kockazatok, beszerzési eljarasok kockazata,
képzések esetén az érintett allomany megjelenésével osszefliggd kockazat,
e alvallalkozo bevonasa esetén annak esetleges teljesitdé képtelenné valasara, vagy nem elvart
mindségl teljesitése,
e credmény ¢és hatasindikatorok elérését befolyasolo kiilsé tényezok (példaul: legalis és illegalis
migracios viszonyok valtozasara),
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e projektszervezet miikodését befolyasolo kiilsé tényezok,
e szakhatosagi engedélyek megszerzése soran jelentkezd nehézségek.

2.14 Kérjiik, mutassa be a projekt fenntarthatosagat (amennyiben relevans)!

Itt kell bemutatni azokat az intézkedéseket , amelyek biztositjak a Bizottsag 2008/458/EK hatarozata
XI. mellékletében megjelolt kdvetelmények teljesiilését.

Amennyiben ¢€pités-beruhazast tervez (a koltségvetési tablazat 3.2 ,,C” koltségnemén koltség
szerepel), és nem bérleti/lizing dijat kivan elszamolni, a 2008/458/EK hatarozat XI. melléklet a
I1.1.4.2.1 pont figyelembe vételévek minden esetben ki kell tolteni. Legaldbb a kovetkezOkre ki kell
térni:

e milyen intézkedések sziikségesek a célhoz kotott alkalmazas biztositasara,

e milyen intézkedések sziikségesek a 3/5/10 éves tovabbiizemeltetés biztositasara.

2.15 Kozvetett koltség elszamolasa:

A projekt megvalositasa soran kozvetett koltség elszamolasara a 2008/458/EK hatarozat X1, melléklet
I1.2 pontja alapjan van lehetdség, az ott meghatarozott feltétel teljesiilésérdl kell nyilatkoznia a
Palyazonak.

3. APROJEKT KOLTSEGVETESE
A Projekt koltségvetése tablazatot (Koltségvetés EVA.XIS) ne felejtse Kitolteni!

(A 3.1. A projekt Osszesitett koltségvetése, 3.2. Elszamolhato koltségek és tevékenységek, 3.3.
Tervezett koltségek iitemezése, 3.5 A 3.2 sz. koltségvetési tablazatban részletezett koltségek
megalapozottsaganak bemutatasa, valamint amennyiben a projekt keretében parhuzamosan tobb 6nallo
projektelem megvalositasara is sor keriil a 3.4. Mutatonkénti fajlagos koltségek tablazatokat a Projekt
koltségvetése tablazatban (Koltségvetés EVA.xls tablazat) kell kitolteni.)

A (3.2.) Elszamolhato koltségek és tevékenységek tablazat esetében a koltségvetés bruttd Osszegeire
torténé hivatkozast (A projekt koltségvetése bruttd Osszegeket tartalmaz’) abban az esetben kell

feltiintetni, ha a Palyazo AFA elszamolasara jogosult.

A projekt adatlappal egyidejiileg a tablazatokat elektronikusan a SOLID Egyiittmiikodési
Portal kijelolt konyvtaraba Kkell feltolteni az Utmutato I1. pontjaval 6sszhangban!

A projekt kezdoé és zar6é idopontja kozotti idészakon Kkiviil esd teljesitésekhez kapcsolédé
koltségek nem ismerhetok el!

3.1. A projekt Osszesitett koltségvetése

A tablazat ,,17, ,,J”, ,,M” sorait kell Kkitolteni!

3.2. Elszamolhato koltségek és tevékenységek

A tablazatban a B-E, H oszlopokat kell kitdlteni, valamint G oszlop esetén legalabb A, B, C
koltségnemnél szerepl6 tételek esetén.

Minden koltséget szerepeltetni kell a projekt elézetes koltségvetésében. Ugyanakkor kérjiik, hogy a
3.2 tablazat kitoltése esetén torekedjen egyes koltségsorok gyiijtokategdriaként torténd alkalmazasara
(pl. repiildjegy), és azok kibontasat (részletes koltségkalkulacio) a 3.5 tablazatban hajtsa végre.

-
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A ,B” oszlopban egyértelmiien azonosithatdéan kell feltlintetni a tételeket, példaul eszkodzcsoport
megnevezéssel, szolgéltatds esetén annak targyaval (nem fogadhatdé el példaul ,informatikai
szolgaltatas” megnevezés). Minden esetben az atlagos egységarat, és tervezett mennyiséget kell
megadni, amelyek szorzata adja az 6sszegzett koltséget.

Egységar: Tizedes jegyet ne hasznaljon, az egységarakat egész forintban adja meg! Amennyiben
ettol eltér, az Ertékeld Bizottsag az értékelés soran jogosult lefelé kerekitve korrigalni. A kozvetlen
tamogatasi szerzodés a kerekitett (csokkentett) 6sszeg figyelembevételével keriil megkotésre.

Kozvetlen tamogatasi szerzédés megkotését kovetéen a projekt adatlapban benyujtott,
elfogadott koltségvetési tablazat ,,ABCDE” koltségnemek kozott, a projekt végrehajtasa soran, a
projekt koltségvetésének 25%-at meghaladéan nem kezdeményezhetd atcsoportositas!

Elszamolas alapja, mddja: a Bizottsag 2008/458/EK hatarozata 5. fejezet, XI. melléklete figyelembe
vételével kell megadni, hogy milyen modon kivanjak elszamolni a koltségeket, (pl. teljes beszerzési ar
vagy: értékcsokkenés alapjan.) Bér esetén meg kell jelolni a foglalkoztatas tipusat, illetve a modjat (pl.
tulora). Beszerzés esetén a 5.Beszerzési adatlap (2. melléklet) 1. pontban, illetve, amennyiben mar
megkotott szerz6désrdl van szo, a 6. Szerzodés bejelentd adatlap (3. melléklet) 1. pontjaban megjelolt
sorszamot kell feltiintetni.

A tablazat sorok beszurasaval bévitheté, ugyanakkor a f6-, és alsorok rendszere, képletezése
nem modosithaté! Alsorokon beliil egyes tételeket (Ref. oszlop) foly6 sorszamozassal kell ellatni.

A teljesités soran kizardlag a tablazatban feltiintetett tételekre vonatkozo koltségek szamolhatok
el az Alap terhére!

3.3. Tervezett koltségek iitemezése

Havi bontisban kell megadni a projekt tervezett kiadasait! Kizaroélag az ,,Elszamolni tervezett
koltségek” sort kell kitolteni!

A 2.8 pontban megadott iitemezéssel 6sszhangban kell allnia!

Altalanos szabaly: a Felelés Hatosag megfelelen kitoltott kifizetési igény / hidnytanul, szabalyosan
kiallitott szamla és csatolmanyai beérkezését kdvetden 30 napon beliil teljesit kifizetést. Ez alol
kivételt képez, amennyiben

— a Magyar Allamkincstar év végi zarasa/nyitisa miatt kifizetést nem teljesit,

— a Bizottsag részletfizetésének csuszasa miatt fedezet nem all rendelkezésre,

— aPalyazo koztartozasa miatt kifizetés nem teljesithetd.

A projekt lehet elo-, uto-, vagy vegyes finanszirozasu. A Felel6s Hatosag kifizetéseket a kovetkezo
rendszerben teljesit:

— Kozvetlen szallitoi kifizetéssel: nagy értéki kifizetések, illetve egydsszegii vagy néhany
részletfizetésbol allo tételek esetén. Jellemzden ezek a ,,B”, ,,C”, ,,D” koltségsorok.
Feladatfinanszirozas keretében a szamla, a teljesitésigazolas, az atadas-atvételi
jegyzokonyvek, és egyéb (kifizetéshez sziikséges) okmanyok hidnytalan és szabalyos
benyujtasat kdvetd 30 napon beliil teljesiti a Felel6s Hatosag a kifizetést kozvetleniil a
szamla kiallitojanak.

— Eléfinanszirozassal (elOlegfizetéssel): altalanossagban azon tételek esetén, melyek kis
értékiiek, illetve tobb (sok) rendszeres kifizetésbdl allnak. Varhatoan ezek a személyi
koltségek (,,A”) valamint egyéb kozvetlen koltségek (,,E”). A Felelés Hatosag az elso
kifizetést a kozvetlen tdmogatasi szerz0dés megkdtését kovetden benyujtott kifizetési
kérelem alapjan eszkozli, az ASZF-ben meghatarozott megoszlasban. A Palyazo koteles a
felhasznalt pénzeszkdzokkel elszdmolni. A Felelds Hatosag — az EU kifizetéseinek
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figyelembevételével, likviditasa fenntartasaval — teljesit tovabbi kifizetéseket, amennyiben
a Palyazo szamldkkal, vagy azzal egyenértékii bizonylatokkal igazolja a rendelkezésére
bocsatott dsszeg 60%-anak elszamolhatd koltségekre torténd felhasznalasat, és azt a
Felel6s Hatosag elszamolhatd koltségként elismerte. Egyes projektek esetén a Felel6s
Hatosag az ASZF-ben meghatarozottol eltérd iitemezést megallapithat.

— Utofinanszirozassal: a Palyazé akkor jogosult a kifizetési kérelmeket benyujtani, amikor a
Projekt kapcsan elszamolt jovahagyott koltségek mértéke elérte az ASZF-ben
meghatarozott %-os értékeket, azzal hogy a 60%-os felhasznalasi korlatot nem kell
figyelembe venni.

Mivel a Bizottsag a 2007/575/EK hatarozat 41. cikkével 6sszhangban teljesit kifizetést, ezért a Felelos
Hato6sag indokolt esetben likviditasa meg6rzése érdekében a kozvetlen tdmogatasi szerzédésben egyes
kifizetéseket hatdriddhoz kothet. 10 millié Ft-ot meg nem haladé tamogatasi Osszeg esetén a Felel6s
Hatosag az eléfinanszirozast egy 0sszegben is biztosithatja.

3.4 Mutatonkénti fajlagos koltségek

Abban az esetben kell Kkitolteni, ha a projekt keretében parhuzamosan tobb 6nallé projektelem
megvaldsitasara is sor keriil!

A megjelolt output indikatorok teljesitéséhez sziikséges koltségeket kell megadni. A Felel6s Hatosag
akkor koveteli meg a kitoltését, ha a projekt komplexitasa miatt mas modon a koltséghatékonysag nem

mérheto, illetve egyes tevékenységek végrehajtasdhoz kotddo koltségek nem elkiilonithetok.

3.5 A 3.2 sz. koltségvetési tablazatban részletezett koltségek megalapozottsaganak bemutatasa

Itt kell bemutatni azokat a koriilményeket, amelyek alapjan a koltségek meghatarozasa megtortént. (Pl
a helyzet és piackutatas modja, kiterjedtsége, idopontja, illetve az adott koltség meghatarozasakor
figyelembe vett egyéb koriilmények)

Mellékletek

Palyazonak itt kell feltiintetnie, hogy a palyazati adatlap elektronikusan feltdltendé mellékletei koziil
melyikbdl relevans és abbol hany példany kertilt kitoltésre. (pl. Beszerzési adatlap 2 db, ketté 6nallo
beszerzési eljaras).

Mellékletek
4. PROJEKT MEGVALOSITASARA KIJELOLT SZEMELYEK

Minden olyan személyt meg kell jeldlni, aki a projekt megvalodsitasa szempontjabol kulcsfontossaga
tevékenységet végez. Nem elegendd a felelds vezetdket megadni.

Nem részesiilhet tamogatasban a projekt, amennyiben

e Dbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és nincs beszerzési tapasztalattal és/vagy szakértelemmel
rendelkezd személy nevesitve (0néletrajz kotelezo).

e miszaki/informatikai/épitési beruhdzas esetén nincs a beszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelkez6 személy nevesitve (onéletrajz kotelezo).

e hatarrendészeti tevékenységet, vizumiigyintézést tamogatd (akar képzési) projekt esetén
hatarrendészeti, vagy vizum szakérté nem keriil bevonasra (6néletrajz kotelezo).

e celégtelen a projektmenedzsment kapacitds a projekttevékenység megszervezéséhez, jelentési,
elszamolasi kotelezettség teljesitéséhez (6néletrajz nem kdotelezo).

o elégtelen pénziigyi kapacitas a kifizetések (kifizetéshez sziikséges okmanyok) kezeléséhez,
szamviteli feladatok ellatasahoz (6néletrajz nem kotelezd).

L
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(A)-(F) oszlopok minden esetben kit6ltendok.

(C) oszlopban az adott személy iskolai végzettségét, vagy képesitését kell megadni, pl: mérlegképes
kényveld, _informatikus, kézgazdasz. Onmagaban az, hogy valaki rendelkezik felséfoka, vagy
kozépfoku végzettséggel, nem elfogadhato.

(E) oszlopban az személy projektben betoltott feladatkére szempontjabol relevans szakmai
tapasztalatat kell megadni. Miiszaki szakértd esetén miiszaki fejlesztésben, lizemeltetésben szerzett
gyakorlat mindsiil relevansnak, felhasznaldi (rendészeti) tapasztalat nem.

(F) oszlopban azt a sor kell megadni a 3.2 tablazathdl, amelynek terhére a bérkoltség elszamoldsra
keriil (pl: Al.1), valamint a foglalkoztatds/elszamolds mdodjdt kell megielolni. Ha nem keriil kifizetésre
sor, akkor ,, N betiit kell beirni.

(G) oszlopot csak abban az esetben kell kitdlteni, ha az adott személy juttatasban részesiil.
(H) oszlopban ,,I”’-t kell feltiintetni, ha az adott személy életrajza kitoltésre keriil.

Elégtelen human eréforrassal (szakértelemmel) rendelkezé projekt tamogatiasban nem
részesiilhet!

5. BESZERZESI ADATLAP

Az adatlap beszerzési eljarasonként, minden netté6 1 m Ft-ot eléré vagy meghalad6 becsiilt
értékii beszerzési eljaras esetében (kiilon-kiilon) kitoltendo!

Sorszam: egy projekten beliil az adatlap(oka)t folyamatos sorszamozassal (pl. 1, 2) kell ellatni.
Ajanlatkérd: az eljaras lefolytatasa soran ajanlatkéroként eljaro személy.

Beszerzési eljaras becsiilt értéke (nettd forint): a becsiilt értéken a beszerzés megkezdésekor annak
targyaért a piacon altalaban kért, illetbleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, —
legmagasabb 0sszegii teljes ellenszolgaltatast kell érteni. A becsiilt érték meghatarozasanak a
beszerzési eljaras jogszerii lefolytatisa szempontjabdl van relevanciidja és nem azonos sem a
beszerzési eljaras eredményeképpen megkotenddé szerzodés (vagy szerzédések egyiittes)
ellenértékével (fedezetével), sem a projekt oOsszesen Kkoltségével. A becsiilt érték
meghatirozasakor a kozbeszerzésekrol szolé torvény egybeszamitasi szabalyaira is tekintettel
kell eljarni. A helyzet és piacfelmérés, tovabba a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa a
mar a tamogatasi igény felmeriilésének idGpontjaban, a palyazat benyujtasat megelézden jelentkezd
kotelezettség, igy ezen cselekmények megtorténte hianyaban a palyazatban foglalt timogatési igény
nem tekinthetd megalapozottnak. Egyebekben lisd az Utmutatét kiegészité ’Kozbeszerzési
eljarasokkal kapcsolatos rendelkezések’ cimi dokumentumban foglaltakat (elérheté a
www.solidalapok.hu honlapon)!

Beszerzési eljaras targya (pl: arubeszerzés, épitési beruhazds, szolgaltatds megrendelése): a
kozbeszerzésekrol szolo torvény vonatkozo rendelkezéseinek megfeleléen. A kozbeszerzésrdl szold
torvényben foglalt rendelkezések alapjan a Palyazo koteles egyértelmiien meghatarozni a szerz6dés
tipusat, azaz a kozbeszerzés targyat €s annak megfelelden donthet a beszerzési eljarasnak elokészitése
soran az alkalmassagi kovetelményekrol. A beszerzés targya mindig egyféle megitélés ala eshet, igy
egy beszerzésben csak egyféle beszerzési szabalyok alkalmazhatdak, s nincsen arra jogszerii
lehet6ség, hogy a Palyazo vegyesen alkalmazza a kiilonbozd beszerzési targyakra iranyado
el6irasokat.

Kbt. szerinti nyilt eljarastol eltérd eljarasi fajta indoklasa: Itt kell megjeldlni azokat a koriilményeket,
amelyek alapjan a Palyazé nem a kozbeszerzésekrdl szolo torvény rendelkezései szerinti nyilt
beszerzési eljarast fog lefolytatni.
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http://www.solidalapok.hu/

Kiilonosen ide tartozik, amikor a beszerzés becsiilt értéke alapjan a beszerzés nem kozbeszerzés
koteles, vagy a Kbt. kivételi korébe tartozik, tovabba, ha a beszerzés Kbt. koteles, de a nyilt eljarastol
eltérd eljarasfajta alkalmazasahoz sziikséges jogszabalyi feltételek allnak fenn. Az alkalmazandd
eljarasfajtat, mind a Kbt. szerinti nyilt eljarasi fajtatdl eltérd eljarasfajta esetében, mind a kivételi
korbe tartozo beszerzések esetében kiilon meg kell jelolnie a Palyazonak és azt részletesen indokolnia
kell. (Ennek megfeleléen pl. egyértelmiien meg kell jelolni azt is, hogy az eljaras soran sor keriil-e
targyalasra). Amennyiben az indokoldsban foglaltak alatamasztasara Palyazé dokumentumokat, egyéb
bizonyitékokat nyujtott be, azokat is itt sziikséges megjeldlni, illetve azokra hivatkozni. Amennyiben
ezen dokumentumokkal, egyéb bizonyitékokkal Palyazé a pélyazat benyujtasanak idépontjaban nem
rendelkezik, szintén itt kell megjeldlnie, hogy azokat mikor és milyen modon fogja a beszerzési eljaras
megkezdését megeldzden — a projekt f0bb mérfoldkoveivel is 6sszhangban — Felelés Hatosag részére
benyujtani.

Az adatlapban feltlintetettdl eltérd eljarasi formaban végrehajtott beszerzés szabalytalansagi eljaras
keretében keriil kivizsgalasra és a jogorvoslati eljaras kezdeményezését, és vagy a beszerzés
eredményeképpen megkotott szerzodés(ek) ellenértékének egészének vagy részének ki nem fizetését,
illetve visszafizetését eredményezheti

Beszerzési eljaras eredményeképpen beszerzésre keriil6 javak (pl. aru, szolgaltatas) listaja: a tablazat
kitoltésénél a ,Ref.” oszlopban azt kell feltiintetni, hogy a 3.2 Elszamolhato koltségek és
tevékenységek tablazat mely soraban szerepel az adott aru, szolgaltatas (pl: E1.1).

Beszerzési eljaras eredményeképpen beszerzésre keriild javak (pl. aru, szolgaltatas) fobb miiszaki
jellemzdi:

Felsorolas jelleggel: szolgaltatasok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartasi értékii eszkdzok (figyelem!
szoftver is) esetén 2-3 olyan fobb (miiszaki) paramétert kell megadni, mely jol jellemzi az adott
szolgaltatast/eszkozt. Ezek a Miiszaki leiras kulcsparaméterei.

Amennyiben a fenti miiszaki adatok mindsitett adatot képeznek, a pont kitoltése alol a Felelds Hatosag
egyedi felmentést adhat és mindsitett tigydarabban torténé adatszolgaltatast engedélyezhet. Az ilyen

koriilmény fennallasat Palyazonak szintén itt kell feltiintetnie.

Beszerzés eljaras eredményeként megkotésre keriil6 szerz6dés(ek) f6bb adatai, szerz6désenként:

Az itt feltiintetett adatok indikativ, tervezési adatok, a projekt megvalositasa soran valtozhatnak. Ettol
fliggetleniil azoknak a tervezés id6pontjaban redlis €s megalapozott adatokon kell alapulnia és
osszhangban kell allnia a palyazatban foglalt mas tervezési (iitemezés, koltség) adatokkal. Eppen ezért
ezek meghatarozasakor Palyazonak figyelemmel kell lennie a projekt altala megjelolt fobb
mérfoldkdveire, tovabba az Elszamolhato koltségek és tevékenységek tablazatban megjeldlt, adott
szerzOdésre vonatkozo, tervezett ellenértékkel (fedezet) ellenértékekre.

Teljesitést feliigyeli: az(ok) a személy(ek), aki(k) a szerzodés teljesitése soran sziikséges
egyeztetések lefolytatasaért, teljesités elokészitéséért, atvételért felel(nek).
Kifizetésért/kifizetéshez sziikséges pénziigyi okmanyokért felel: az a személy, aki az
atutalashoz sziikséges bizonylatok (hitelesitett szamla masolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény,
valamint a szerzddésben eldirt dokumentumok) elokészitéséért, kifizetésért (kdzvetlen szallitoi
kifizetés esetén Felelés Hatosag részére torténd benyljtasért), a szerzOdést biztositd
mellékkotelezettségek kezeléséért felel.

Analitikai nyilvantartasba vételért felelés: az a személy, akinek a kozremiikddésével a
szervezet vagyonmérlegében megjelenik a felhasznalt forras.
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Szerz6dést biztosito mellékkotelezettségek korében meg kell hatarozni, le, hogy a szerzédésszeri
teljesités (ezaltal a sajat és az EU érdekei védelmét biztositandd) Osztonzésére, milyen a Ptk. és
kapcsolodo jogszabalyok szerinti biztositékokat kivan kikotni.

6. SZERZODES-BEJELENTO ADATLAP

A palyazat benyujtasat megel6zoen meginditott beszerzési eljarasok eredményeképpen
megkotott vagy megkotendo szerzédések (megrendeldk) esetében kell Kitolteni, szerzédésenként
kiilon-kiilon!

Sorszam: egy projekten beliil a szerz6dés-bejelenté adatlapokat folyamatos sorszamozassal (pl. 1, 2)
kell ellatni.

Beszerzett javak (pl. 4ru, szolgéltatas) listaja: a tablazat kitoltésénél a ,,Ref.” oszlopban azt kell
feltlintetni, hogy a 3.2 Elszamolhat6d koltségek és tevékenységek tablazat mely soraban szerepel az
adott aru, szolgaltatas (pl: E1.1).

Kbt. szerinti nyilt eljarastdl eltéré eljarasi fajta indoklasa: Itt kell megjeldlni azokat a koriilményeket,
amelyek alapjan a Palyazdé nem a kozbeszerzésekrdl szolo torvény rendelkezései szerinti nyilt
beszerzési eljarast folytatott le.

Kiilonosen ide tartozik, amikor a beszerzés becsiilt értéke alapjan a beszerzés nem kozbeszerzés
koteles, vagy a Kbt. kivételi korébe tartozik, tovabba, ha a beszerzés Kbt. koteles, de a nyilt eljarastol
eltérd eljarasfajta alkalmazéasdhoz sziikséges jogszabdlyi feltételek alltak fenn. Az alkalmazott
eljarasfajtat, mind a Kbt. szerinti nyilt eljarasi fajtatol eltérd eljarasfajta esetében, mind a kivételi
korbe tartozo beszerzések esetében kiilon meg kell jeldlnie a Palyazonak és azt részletesen indokolnia
kell. (Ennek megfelelden pl. egyértelmiien meg kell jeldlni azt is, hogy az eljaras soran sor keriilt-e
targyalasra). Amennyiben az indokolasban foglaltak alatamasztasara Palyazo dokumentumokat, egyéb
bizonyitékokat nyujtott be, azokat is itt sziikséges megjeldlni, illetve azokra hivatkozni.

7. ONELETRAJZ
Azon személyek esetén kell benytjtani, akik a projekt megvalositdsa soran specialis szakértelmet,
szakmai tapasztalatot, végzettséget igénylo tevékenységet latnak el. Amennyiben a személyes adatok
nem hozhatok nyilvanossagra, a név helyére a 2.10 pontban feltiintetett sorszamot kell megadni.
Mindsitett adat esetén az Onéletrajz egyes pontjainak Kkitoltése mindsitett adatként torténd
benyujtasdhoz az Ertékeld Bizottsag hozzajarulhat. A benyujtott 6néletrajznak a feladatkor ellatdsara
val6 alkalmassag megitéléséhez sziikséges tartalommal kell rendelkeznie.

Nyilatkozatok
NYILATKOZAT PALYAZAT BENYUJTASAROL
Palyazonak, a vonatkozo pontokat kitdltve, cégszerlien alairva kell benyujtani!

FELELOSSEGI NYILATKOZAT PALYAZO RESZERE

Palyazonak, a vonatkozo pontokat kitoltve, cégszeriien alairva kell benyujtani!

FELELOSSEGI NYILATKOZAT EGYUTTMUKODO PARTNER RESZERE
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Amennyiben az adatlap 1.1 pontjéra ,,igen” a valasz, egyiittmiikodd partnernek a vonatkozo pontokat
kitoltve, cégszeriien aldirva kell benyujtani!

NYILATKOZAT A SAJAT ERO MEGLETEROL ES ANNAK FORRASAROL
Pélyazonak, a vonatkozé pontokat kitoltve, cégszeriien alairva kell benytjtani!

NYILATKOZAT HIANYPOTLAS TELJESITESEROL
Pélyazonak, a vonatkozoé pontokat kitoltve, cégszerlien alairva kell benytjtani!

Bp, 2011. oktober
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